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Inspektion av arkivvarden vid Uppsala universitet, Institutionen

for musikvetenskap

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid @jgsniversitet,
Institutionen fér musikvetenskap den 15 april 2015.

Riksarkivet informerade om att féreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Uppsala universitet, forvaltningesndl4 april 2015. Vid detta
bestk presenterades aven ett antal styrdokumehafideringen av allmanna
handlingar inom hela Uppsala universitetet.

Narvarande

Fran Uppsala universitet, Institutionen for musitereskap:
Lars Berglund, prefekt

Maria Leyon ekonom

Elias Noreland, kursassistent

Fran Uppsala universitet, Enheten for informatidgirsbrjning
Johan Sj6berg

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella ansvaret for all arkivverksamhet vidtitutionen har prefekten
enligt rektors delegation. Det praktiska arkivamevar inte beslutat.
Riksarkivet fick inte klart for sig vilken funktiosom arbetar praktiskt med
arkivfragorna.

Kunskaper om arkivregelverket och den lagstiftrsng styr allmanna
handlingar uppfattade Riksarkivet som blandadittginen har dock haft
deltagare med vid de informationstillfallen som gexfiérts av
universitetsforvaltningen.
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Vidare informerades Riksarkivet om att Institutiorfér musikvetenskap
sannolikt, efter beslut i juni 2015, kommer atsssdmman med Historiska
institutionen fr.o.m. den 1 januari 2016. Arkivarield Enheten for
informationsférsorjning utlovade vara behjalpligdrakivfragorna.

2. Styrdokument

Institutionen har enligt uppgift vetskap om de dokument som uppréattats
centralt inom férvaltningen. Dock stéller sig Rikgaet tveksam till om och
hur dessa fdljs.

3. Arkivbildning

Institutionen registrerar handlingar i ett fér mygiteten gemensamt
diariefoéringssystem dels formella handlingar sormréskannas, dels
registreras handlingar som ror administration (@est och ekonomiadmini-
stration) och utbildning i de fér myndigheten gessnma systemen.
Handlingar som tillkommer inom forskningsprojekirdtom formella
handlingar, uppfattade Riksarkivet inte registrexels hanteras av varje
forskare.

Rutiner for inkommen post med personnamn laggkdiileden anstallde.
Riksarkivet fick inte uppfattningen att bedomniriyghuruvida handlingen
ska registreras eller hallas ordnad pa annat satt.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Institutionen bestaller skrivmateriel fran intentleen inom
universitetsforvaltningen, dar skrivmateriel inképta statliga ramavtal.

Institutionen hanterar endast elektroniska handlinginiversitets
verksamhetsgemensamma system, dar ansvar for ingetetigger pa
systemansvariga.

Inom institutionen forekommer en omfattande vingiiag, en
rullbandssamling samt en samling diabilder. Vid eaébdgs upp att behov
finns av att se 6ver och planera for det langsgaktievarandet av dessa
handlingar.

Riksarkivet uppfattade att arkivering av handlinge sker fortldpande utan
att handlingarna i stort finns utspridda pa respekjansterum.
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5. Gallring

Institutionen har ej fungerande rutiner for atigahandlingar i
verksamheten, dar universitetsforvaltningen bestutatillampningen av
Riksarkivets generella gallringsforeskrifter. Rikgaet uppfattade att
tillampningsbesluten inte var kdnda vid instituBon

6. Arkivredovisning

Institutionen har upprattat en arkivbeskrivning sate kan anses vara
komplett. Dessutom saknar beskrivningen datum pirattandet.

Arkivforteckningen som Riksarkivet fick ta dela laar inte uppdaterats
sedan 1980-talet.

Vid besoket gjorde Riksarkivet en funktionskontigginom att i diariet valja
ut ett par arenden, vilka tyvarr ej gick att atanfi.

7. Arkivlokaler

Riksarkivet gjorde en okular granskning av en ddkal, 9-K2036, som i
stort tycktes fylla de krav som stélls i Riksarks/@reskrifter for
arkivlokaler, RA-FS 2013:4. Dock kunde i lokalemkas en stark lukt av
maogel, vilket enligt uppgift funnits i lokalen seda004. | det underlag
Uppsala universitet tagit fram 2013-11-18 rorandéusen pa myndighetens
befintliga arkiviokaler, framkommer i rapporten atmnda lokal bedémts
som "Grén — far anvandas som arkiviokal”. Riksaétimenade att
klimatforhallandet maste utredas i arkiviokalen odet fall material blivit
angripet av mogel tillse att atgarder vidtas.

Agneta Mann
1:e arkivarie



