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Inspektion av arkivvarden vid Umed universitet, Ins titutionen
Konsthogskolan

Riksarkivet (RA) inspekterade arkivverksamhetenWidea universitet,
Institutionen Konsthogskolan den 17 september 2014.

Néarvarande

Fran Umea universitet, Institutionen Konsthégskolan
Prefekt

Ekonomiadministrator

Administrativ samordnare

Studiesamordnare

Fran Umea universitet, universitetsledningens kansl
Universitetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation
Det formella arkivansvaret vid institutionen haejgkten.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Btynteringen av allmanna
handlingar ansags bristande. Viss personal hamgegai den utbildning

som bedrivits fran forvaltningens sida i den nyeksamhetsbaserade
arkivredovisningen. Utbildningen holls i borjan detta ar.

Klassificeringsstrukturen som faststallts for hglaea universitet och som
for institutionernas del ska tillampas i urval, &nder Konsthégskolan som
utgangspunkt vid registrering fr.o.m. den 1 jan2éxi4.

Betraffande skrivmateriel gors inkop fran en biikm universitetet, dar
universitetsforvaltningen sakerstallt kvalitén genimkop fran godkanda
avtal.

2. Styrdokument

Institutionen informerar om att inga styrdokumeitémpas, férutom
klassificeringsstrukturen omnamn ovan. Har intéttael av de
styrdokument som faststéallts centralt inom unittetst betréaffande t.ex.
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hanteringen av e-post, gallring samt bevarande-gatthngsplan for
forskningsmaterial.

3. Arkivbildning

Fr.o.m. den 1 januari 2014 registreras handlinggieden nya
klassificeringsstrukturen. Innan dess (institutimtitkom 1987) fanns inga
rutiner for registrering av allmanna handlingak$irkivet uppfattade att
rutinen varit den att inkommande post fordeladedllierdrd tjansteman
och darefter blev kvar pa tjansterummet.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Institutionen hanterar inga elektroniska handlingadast handlingar pa
papper. Dock finns, som Riksarkivet uppfattade eetstorre bestand av
VHS-band, diabilder och fotografier. Togs upp &ssh sannolikt utgor
allmanna handlingar och att ett sakerstéllandédédrarande av
informationen dver tid bor ses 6ver.

5. Gallring

Institutionen kanner inte till den tillampningsdokantation som beslutats
centralt betraffande gallring. Inga rutiner finis gallring av allmanna
handlingar.

6. Arkivredovisning
Arkivredovisning finns ej.
7. Arkivlokaler

Arkivlokal finns ej. De handlingar som samlatsimnfs i ett utrymme vid
vaningsplan 1 (rum 9119) som inte utgor en arkislolenlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om aidkaler (RA-FS 2013:4).

| annat utrymme vid vaningsplanet stod ett flep@mar oordnade, vilka
samlats in fran olika tjansterum vid institutionen.

Sammantaget finns inte nagot godtagbart skydddadlngarna.

Agneta Mann
1:e arkivarie



