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Inspektion av arkivvarden vid Umea universitet, Ins titutionen for
tillampad fysik- och elektronik

Riksarkivet (RA) inspekterade arkivverksamhetenWidea universitet,
Institutionen for tillampad fysik- och elektroniled 18 september 2014.
Inspektionen kom inte att behandla samtliga momarkivverksamheten,
t.ex. framstélining av elektroniska handlingar shartteringen av handlingar
som tillkommer inom forskningsprojekt, da funktioriér redovisning av
rutinerna kring denna hantering inte deltog vid enot

Néarvarande

Fran Umea universitet, Institutionen for tillampéik- och elektronik:
Institutionsadministrator
Institutionsadministrator

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation
Det formella arkivansvaret vid institutionen haefekten.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Baynteringen av allmanna
handlingar finns till viss del. Viss personal hangmgatt den utbildning
som bedrivits fran forvaltningens sida i den nyeksamhetsbaserade
arkivredovisningen med fokus pa registrering. Whihgen hélls i borjan av
detta ar. Vidare informerades om att riktad infotiovatill forskare om
regelverket holls for cirka ett ar sedan.

Klassificeringsstrukturen som faststallts for hglmea universitet och som
institutionerna ska tillampa i urval, anvands sdgéngspunkt vid
registrering fr.o.m. den 1 januari 2014.

Betraffande skrivmateriel gors inkop fran en biikm universitetet, dar
universitetsforvaltningen sakerstallt kvalitén gemimkop fran godkanda
avtal.
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2. Styrdokument

Institutionen informerar om att inga styrdokumekérnpas. Har inte tagit
del av de styrdokument som uppréttats och fads@htralt inom
universitetet betraffande t.ex. hanteringen av &;mmallring samt
bevarande- och gallringsplan for forskningsmateHalruvida
styrdokumenten tillampas i den 6vriga verksamhgtennstitutionen kunde
inte redovisas.

3. Arkivbildning

Institutionen har ingen central rutin for regisingrav allméanna handlingar,
férutom de handlingar som registreras i andra systex. i
studieadministrativa system samt i Ione- och pealsmministrativa system.
Handlingar som inkommer laggs i respektive postfaak som Riksarkivet
uppfattade hanteringen ar det sedan berord tjaastsom avgoér om
handlingen ska registreras. Vidare stallde sig &Mkset fragande hur de
handlingar som inte registreras hanteras inomtutgtnen.

Fr.o.m. den 1 januari 2014 registreras vissa hagditienligt den nya
klassificeringsstrukturen for institutioner. Inndess registrerades handlingar
i IdBpande nummerordning

Rutinerna kring hanteringen av handlingar somdittkner inom elektronisk
post (e-post) samt om handlingar tillkommer vid kkmnmunikation genom
sociala medier kunde inte redovisas.

4. Framstallning och hantering av handlingar
Hanteringen av institutionens elektroniska handimgunde inte redovisas.

Betraffande handlingar pa papper anvands det sktimel som inkopts
centralt. Arkivboxar anvands men inte aktomslag.

5. Gallring

Institutionen foljer de generella gallringsbeslotsgaller for
utbildningsprocessen (RA-FS 2011:2). Daremot upgdat Riksarkivet att
rutiner inte fanns for gallring av de handlingamsfdreskrivs i Riksarkivets
generella gallringsforeskrifter, vilkka Umed univisgscentralt beslutat
tillampningen av.
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6. Arkivredovisning

Institutionen har en arkivbeskrivning. Dock sakoppgifter om t.ex.
tidpunkt nar institutionen tillkom, verksamhet amtganisation, ev.
inskrankningar i tillganglighet genom sekretess {R&1991:1, andrade
genom RA-FS 1997:4 och 2012:1).

Riksarkivet fick pa plats ta del av en arkivfortairlg som, for de serier som
ar fortecknade, ar uppdaterad men dar seriesterkidr ses 6éver och
kompletteringar goras betraffande t.ex. handlidgar forskningsprojekt.

7. Arkivlokaler

Riksarkivet fick ta del av en arkiviokal vid vani@garkiv C214. Vid den
okulara granskning som gjordes tycktes det utgdrarkiviokal i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad okivéokaler (RA-FS
2013:4).

Agneta Mann
1:e arkivarie



