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Inledning

Riksarkivet inspekterade den 17 september 2014 arkivverksamheten vid
Enheten for polisutbildning, Umea universitet. Vid inspektionen anvindes
tillimpliga delar av checklista for systeminspektioner (version 2013-09-30).
Inspektionen kompletterar inspektionen av arkivvarden vid myndighetens
universitetsforvaltning som genomférdes den 16 och 18 september 2014.

1. Ansvar och organisation

Umea universitet har sedan ar 2000 bedrivit grundutbildning for poliser pa
uppdrag av Rikspolisstyrelsen. Uppdraget dr reglerat genom ett avtal som
regeringen godkédnner. Enhetens huvuduppdrag ér att grundutbilda poliser.
Enheten genomfor ocksa vidareutbildningar och externa utbildningar pa

uppdrag.

Den dagliga verksamheten leds av en forestandare. Forestandaren dr ocksa
arkivansvarig. Pa enheten finns ocksa en arkivsamordnare som har det
praktiska ansvaret tillsammans med studieadministratren.

Forestandaren har ansvar for inkop av material for framstéllning av
handlingar och for arkivvard.

Enheten koper IT-tjanster av universitetsforvaltningen varfor man inte har
nagon egen utsedd ansvarig for hanteringen av elektroniska handlingar.
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Forskarna har enligt enheten sjédlva ansvar for de handlingar som uppstar i
deras forskningsverksamhet. Forskarna dr knutna till andra institutioner och
inte till enheten. Det material som skapas 1 forskningsverksamheten tillhor
darfor och ska hanteras av dessa andra institutioner.

2. Styrdokument

Enheten har en forenklad klassificeringsstruktur som de anvénder for
registrering.

Man kénner vid enheten till den dokumentation som finns framtagen centralt
vid universitetsforvaltningen, bl.a. bevarande- och gallringsplanen for
forskningsmaterial, och man anvénder de styrdokument som finns gillande
arkivhanteringen.

Enheten har inte framstillt nagra egna dokument som reglerar
arkivverksamheten.

3. Arkivbildning

Enheten anvénder universitetets gemensamma klassificeringsstruktur, men 1
forenklad och anpassad form. Den férenklade formen innebér att man endast
registrerar utifran verksamhetsomraden vid en jaimforelse med den beslutade
klassificeringsstrukturen. Registreringen sker i ett excel-register som arligen
skrivs ut och bevaras i pappersformat. Enheten uppskattar att det ror sig om

ca 150-200 drenden per ar som registreras.

Enheten koper IT-tjanster av universitetsforvaltningen och anvéander de
gemensamma system som universitetsforvaltningen skoter forvaltningen av.

[ undervisningen anvinds dven polisens datasystem i en undervisningsmiljo,
men dessa forvaltas av Rikspolisstyrelsen.

Studieadministratorerna utfor rensning av drenden fore arkivering.

4. Framstillning och hantering av handlingar

De gemensamma system som institutionen anviander har
universitetsforvaltningen systemansvar for och diarmed skoter
universitetsforvaltningen all drift av dessa. Universitetsforvaltningen
hanterar dven hanteringen av de IT-tjdnster enheten koper.

Inkop av material for framstéllning av handlingar sker genom kontorsbutiken
pa universitetsomradet.
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5. Gallring

Enheten utfor gallring i enlighet med de planer som framtagits av
universitetsforvaltningen. Gallring utfors regelbundet och under kontroll.

6. Arkivredovisning

Enheten for polisutbildning har en arkivbeskrivning upprittad i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om arkiv hos statliga myndigheter
RA-FS 1997:4'. Arkivbeskrivningen ér odaterad, men omfattar perioden
2000-2013.

Enheten har upprittat en arkivforteckning for arkivet omfattande aren 2000-
2013, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkiv hos
statliga myndigheter RA-FS 1997:4 men har inte upprittat nagon
arkivforteckning for pagaende arkivbildning fr.o.m. januari 2014, i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkiv hos statliga
myndigheter RA-FS 2008:4.

Arkivforteckningen gillande perioden 2000-2013 4r endast i enstaka serier
paford fram till och med ar 2013 och i de allra flesta fall har ndgon
volymforteckning inte skett i serierna. Enheten ska volymforteckna arkivet,
da arkivbildningen avslutats fr.o.m. den 31 december 2013.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst.
Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras niarmare i Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Handlingar forvaras pa enheten dels i ett forrad och dels i kontorsmiljo.
Forvaringen ar inte i enlighet med kraven i ovan ndmnda foreskrift. Enheten
ska se till att handlingarna ges det skydd som krivs i1 enlighet med ovan
ndmnda foreskrift.

I kontorsmiljo forvaras upp till tva ars handlingar innan de 6verflyttas till det
forrad diar man forvarar den huvudsakliga delen av arkivet.

Handlingarna forvaras bristfélligt i parmar och vid stickprov i
arkivmaterialet noterades att viss rensning av skadliga foremal behover
utforas. Forvaringen &r inte i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och

' Grundforfattningen ir RA-FS 1991:1.
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allminna rad om handlingar pa papper RA-ES 2006:1%, 6 kap. 3-4 §§ samt 7
kap. 1-2 §§.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsidrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41

* Andrad genom RA-FS 2010:2 och 2012:5.



