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Inledning

Riksarkivet inspekterade den 17 september 2014 arkivverksamheten vid
institutionen for idé- och samhillsstudier, Umea universitet. Vid
inspektionen anvéndes tillampliga delar av checklista for systeminspektioner
(version 2013-09-30). Inspektionen kompletterar inspektionen av
arkivvarden vid myndighetens universitetsforvaltning som genomfordes den
16 och 18 september 2014.

1. Ansvar och organisation

Institutionen bildades 2008 genom sammanslagning av @mnena historia,
idéhistoria, arkeologi, religionsvetenskap och filosofi.

Prefekten dr som chef for institutionen overordnat ansvarig for
arkivverksamheten. Praktiskt ansvariga for arkivverksamheten dr
studieadministratorerna, varav en ar utsedd till samordnare av verksamheten.

Institutionens ekonomiadministratdr ansvarar for inkop av material for
framstillning av handlingar och arkivvardsmaterial.

Det finns ingen med uttalat ansvar for hanteringen av elektroniska handlingar
vid institutionen. Didremot har man en person som arbetar med IT-drift
anstilld vid institutionen.

Forskarna har enligt institutionen sjélva ansvar for de handlingar som
uppstar i deras forskningsverksamhet. Det finns dock en
forskningsadministrator som ocksa kan vara behjilplig med hantering av
vissa handlingar.
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2. Styrdokument

Institutionen har en forenklad klassificeringsstruktur som de anvinder for
registrering.

Man kénner vid institutionen till att det finns en del dokumentation
framtagen centralt vid universitetsforvaltningen, bl.a. bevarande- och
gallringsplanen for forskningsmaterial.

Institutionen har inte framstéllt nagra egna dokument som reglerar
arkivverksamheten.

3. Arkivbildning

Institutionen anvéinder universitetets gemensamma klassificeringsstruktur,
men i forenklad och anpassad form. Den forenklade formen innebér att man
endast registrerar utifran verksamhetsomraden vid en jamforelse med den
beslutade klassificeringsstrukturen. Registreringen sker i ett word-dokument
som arligen skrivs ut och bevaras i pappersformat. Institutionen uppskattar
att det ror sig om ca 100 drenden per ar som registreras.

Institutionen anvénder sig av ett flertal for universitetet gemensamma system
for drendehantering, sasom Ladok, Selma, Nya och Raindance. Institutionen
har dven en uppsatsdatabas dir man forvarar uppsatser i pdf-format. Vid
inspektionen nimndes dven databaserna SEAD (Strategic Environmental
Archaeology Database) och BugsCEP (Bugs Coleopteran Ecology Package)
som utgor forsknings- och undervisningsdatabaser.

Studieadministratorerna ombesorjer rensning av drenden fore arkivering,
men det sker delvis dven av 6vriga handldggare.

4. Framstillning och hantering av handlingar

De gemensamma system som institutionen anviander har
universitetsforvaltningen systemansvar for och diarmed skoter
universitetsforvaltningen all drift av dessa.

Institutionen har dock egna servrar. Anvéndardata ligger lokalt pa varje dator
men det gors en kopia av anvindarkatalogen till backupserver varje kvart nér
man &r uppkopplad pa internet. Detta sker 6ver krypterad ldnk och sjélva
backupen lagras ocksa krypterad. Dirutover gors fran backupserver
regelbundet en extra backup till externa harddiskar som forvaras i
brandsikert kassaskap i arkivlokal. Uppsatsdatabasen ar ett tillfalligt
systemstod och inte ténkt att langtidslagras.
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SEAD lagras pa en server pa institutionen och backup tas i enlighet med
institutionens rutiner. Det finns dven en testmiljo av SEAD inom HUMIlab
och denna ges backup enligt HUMIlabs rutiner. HUMIab har dven ansvar for
webbmiljon till databasen. Universitetsforvaltningens ITS forvaltar
grianssnitt och nedladdningsbarhet. Databasen finns dven bevarad som
ogonblicksbild vid Svensk Nationell Datatjidnst (SND) som utgor ett arkiv av
forskningsdatabaser som forvaltas av Goteborgs universitet. Enligt uppgift
pagar diskussioner om hur man ska forvalta och lagra databasen i framtiden.
Planen ir att den ndmnda databasen BugsCEP ska intregreras i SEAD.
BugsCEP lagras i dagsldget pa institutionens server, men backup sker enligt
uppgift genom externa tjinster (inte universitetsforvaltningens ITS).

Hur de elektroniska handlingarna som institutionen hanterar ska bevaras
langsiktigt dr oklart.

I 6vrigt framstiller institutionen huvudsakligen handlingar pa
aldersbestéindigt papper, men anvinder arkivbestiandigt papper till protokoll.

5. Gallring

Aven om man vid institutionen kinde till den vid universitetsférvaltningen
framtagna bevarande- och gallringsplanen for forskningsmaterial sa har man
inte tillimpat den. Prefekten deltar exempelvis inte 1 provningen av om
gallring av forskningshandlingar ska ske eller i beslutet att gallra eller bevara
handlingarna. Institutionen bestar av fem forskningsdiscipliner och
institutionens resonemang i detta avseende &r att prefekten inte dr
amneskompetent i alla dessa, varfor gallring av forskningshandlingar maste
delegeras till iamnesansvariga. Enligt uppgift fran institutionen kan
forskningsarkivet ocksa utfora denna syssla om forskare sjdlva onskar det.
Det sistnamnda giller enligt institutionens uppgift framfor allt de forskare
som fatt mycket uppmérksamhet.

Studieadministratorerna foljer enligt uppgift i ovrigt de planer for gallring
som finns framtagna vid universitetstorvaltningen, nir de utfor gallring.

Institutionen anvéinder pappersatervinningen niar man avhinder sig
handlingar med intentionen att destruera dem. Det dr dock inte att anse som
gallring under kontroll, 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad om arkiv hos statliga myndigheter RA-FS 1991:1', 7 kap. 3 §. Gallring
innebdr att handlingar forstors eller att man vidtar andra atgérder med
handlingarna som medfor forlust av betydelsebédrande data, forlust av

' Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2012:1.
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mojliga soksammanstéllningar, forlust av sokmojligheter eller forlust av
mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet. For att gallring ska anses
ske under kontroll maste myndigheten kunna kontrollera att handlingarna
faktiskt blivit forstorda.

6. Arkivredovisning

Institutionen har en arkivbeskrivning, men den uppfyller inte samtliga krav
pa utformningen av en sadan, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om arkiv hos statliga myndigheter RA-FS 1991:1%, 6 kap. 1-2
§8.

Arkivforteckningar finns upprittade for foregangarnas institutionsarkiv samt
for institutionens arkiv for perioden 2008-2013. De ildre arkiven dr d@nnu inte
i alla avseenden firdigstillda. Arkivet géillande Institutionen for idéhistoria
har stora behov av genomgang, ordnande och fortecknande samt gallring och
saknar helt arkivforteckning. Aren 2011-2013 ir heller dnnu inte
fortecknade. Dessutom finns inga handlingar géllande ekonomi fortecknat
alls. Institutionen ska ordna och forteckna samtliga av institutionen férvarade
dldre arkiv fram till och med ar 2013, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad om arkiv hos statliga myndigheter RA-FS 1997:4°.

Institutionen har dnnu inte upprittat nagon forteckning i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om arkiv hos statliga myndigheter
RA-FS 2008:4" som ska gilla frén januari 2014.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst.
Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras narmare i Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionen kontrollerades férvaringen av handlingar vid savil
studieadministratorernas kontorsrum som i arkivlokal.

Ekonomihandldggaren forvarar handlingar huvudsakligen omfattande aren
2008-2014 pa sitt kontor. Enligt uppgift utgérs mycket av materialet av
underlag dér originalhandlingarna bevaras i Raindance. Det finns dock dven
en del underlag som utgor original och som ska bevaras pa institutionen.
Arsredovisningar och bokslut kan dven vara exempel pa sadant som ska
bevaras pa institutionen samt handlingar géllande extern finansiering.

? Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2012:1.
? Grundforfattningen 4r RA-FS 1991:1.
* Grundforfattningen ir RA-FS 1991:1.
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Pa kontoret férvarades dven dldre ekonomihandlingar fran 1990-talet.
Institutionen ska inventera och ga igenom samtliga handlingar och bedoma
vilka handlingar som enligt gallringsforeskrifter far gallras och vilka
handlingar som ska bevaras, ordna och forteckna dessa i institutionens
arkivforteckning samt férvara handlingarna sa att de ges skydd i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter.

I studieadministratdrernas kontor forvaras overlag for stora miangder
handlingar helt oskyddade. Nir handlingarna inte omedelbart langre behovs 1
verksamheten ska de flyttas till arkivlokal for att kunna ges det skydd som
Riksarkivets foreskrifter kriver.

Arkivlokal D101

Lokalen har en dorr med brandklass A120. Lasbar strombrytare med
tillhorande indikatorlampa sitter placerad utanfor lokalen. Belysningen
utgors av lysror skyddade mot damm. Ventilationen ar forsedd med
brandspjall. Det gar ett vattenror genom lokalen, som ar forsett med
omslutande lackageskydd och dropprinna. Lokalen har vattenburen viarme.
Lokalen &r sektionerad och en dorr med brandklass A60 leder forst till en
liten hall med ytterligare en dorr och sedan till ytterligare en arkivlokal.

I denna sistndmnda lokal syntes inga handlingar forvaras, varfor den inte
vidare behandlas.

I arkivlokalen forvarades de éldre institutionsarkiven. Vid stickprov i dessa
noterades att de var delvis daligt titpackade vilket kan leda till att
handlingarna deformeras, att de delvis var daligt rensade pa skadliga foremal
sasom exempelvis plastfickor, plastregister fran parmar, bindare i plast och
gem, samt att handlingarna saknade aktomslag i manga fall. Det férekom
ocksa trasiga arkivboxar och otillricklig uppmérkning av handlingarna. Det
noterades ocksa forekomsten av handlingar som inte var ordnade och
fortecknade och vars forvaringsmedel var bristfélliga. Forvaringen &r inte 1
enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om handlingar pa
papper RA-FS 2006:1°, 6 kap. 4 § och 7 kap. 1-2 §§ samt 8 kap. 2 §.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41

> Andrad genom RA-FS 2010:2 och 2012:5.



