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Sammanfattning

Den nu genomforda inspektionen visar att Polismyndigheten i Virmland har kunskap
om gillande arkivregelverk och lagstiftning som styr hanteringen av allménna
handlingar.

De brister som konstaterades dr att arkivforteckningar och arkivbeskrivning behover
uppdateras. Polismyndigheterna blir en enda myndighet 2015 och kommer forst da
borja tillampa verksamhetsbaserad arkivredovisning.

Det saknas strategi for bevarande och dokumentation for de elektroniska handlingar
som forvaras lokalt inom myndigheten och inga bevarandeatgirder har vidtagits for
videoband.

Inledning

Arkivvarden hos Polismyndigheten i Virmland, Karlstad inspekterades av
Riksarkivet, tillsynsavdelningen den 30 januari 2014, varvid checklista for
systeminspektion anviandes. Senaste inspektion avseende arkivvarden dgde rum 2006
med en uppfoljning 2009.

1. Ansvar och organisation

Inom polismyndigheten i Varmland finns fyra arkivbildande omraden, Karlstad dar
dven de lansgemensamma funktionerna ingar, Arvika, Hagfors och Kristinehamn.
Myndighetens arkivfunktion dr placerad inom rittsenheten vars chef dr arkivansvarig.
Arkivarie pa rittsenheten och arkivredogorare ute i verksamheten utfor det praktiska
arbetet med arkiven.

Fran och med 2015 ska alla landets 21 polismyndigheter, Statens Kriminaltekniska
Laboratorium (SKL), Rikspolisstyrelsen (RPS) samt Rikskriminalpolisen (RKP) bli
en enda myndighet.
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2. Styrdokument

Vid registrering av handlingar anvidnds saknummerforteckning faststédlld av RPS.
Polismyndigheten foljer arkivbildningsplan som finns 1 RPS forfattningssamling
RPSFS 2004:4. Arkivhandbok finns utgiven av RPS 2003, uppdaterad 2006 och
diariehandbok finns fran 2013. Rutiner f6r hantering av e-post och personadresserad
post finns i handboken.

3. Arkivbildning

Diarieféring, drendehanteringssystem m m

Frin och med april 2013 fors det allmiinna diariet i ett nytt system PAr och ersatte di
det gamla A-RAR. I PAr kommer #rendena hanteras digitalt men #n finns det
pappersakter som ordnas arsvis i saknummer- och dérefter 165pnummerordning

Vapenirenden som tidigare registrerades i systemet VAS har sedan december 2013
forts over till PAr. Pappersakter ordnas arsvis efter typ av vapenirende och direfter i
diarienummerordning.

For diarieforing av kriminal- och trafikdrenden har K-RAR och T-RAR anvints men
de ersitts successivt av systemet PUST dér handldggningen sker digitalt. Akterna for
K-RAR och T-RAR ordnas arsvis i saknummer- och dérefter Iopnummerordning.

Passhantering sker digitalt i systemet RES.

I myndighetsbrevladan sparas e-posten sex manader i systemet innan gallring,
gallringsbeslut finns. E-post som ska registreras skrivs ut pa papper och diariefors.

Det ar handldggarna som ansvarar for att drendeakterna rensas.
Agresso anvinds som ekonomisystem och Palasso och COPS som personalsystem.

Polismyndigheten i Virmland har en egen facebook-sida och det finns en rutin
framtagen for hantering och diariefoéring av inldgg och kommentarer som ldggs in pa
sidan.

4, Framstéllning och hantering av handlingar

Elektroniska handlingar

Enligt uppgift dr de flesta it-system som anvédnds inom myndigheten centrala och det
ar Rikspolisstyrelsen som ansvarar bevarandet, upprittande av plan for
informationssékerhet, strategi for bevarande och dokumentation.

Pa polismyndigheten i Virmland anvénds inte systemet BIP, Bilder Inom Polisen, for
digitala bilder utan ett lokalt system Fotoboxen som borjade anvindas 1999-2000.
Fotoboxen har enligt uppgift tomts en gang om aret och innehallet har sparats arsvis
pa CD-skivor i tva uppsittningar med ett arkivexemplar. Gallring har skett arsvis i
systemet. Material som har tillfort ett specifikt drende sakuppgifter laggs i detta
drende och gallras enligt drendets brottskod.
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Digitala bilder sparas i formatet JPEG. Digitalt ljud sparas 1 formatet Wave och rorlig
bild i formatet MPEG-2. Filmer fran externa parter exporteras i forsta hand till
formatet AVI.

Enligt uppgift pagar ett arbete med att Gverga till att anvinda BIP for digitala
stillbilder som tillhor kriminal- och trafikidrenden.

Elektroniska handlingarna ska fortlopande framstillas, 6verforas, dokumenteras,
hanteras och forvaras och vardas sa att de kan presenteras upprepat under den tid som
de ska bevaras. En strategi for bevarande ska upprittas for de elektroniska handlingar
som forvaras inom myndigheten. Av strategin ska framga vilka atgidrder myndigheten
avser att vidta for att sikerstilla ett bevarande av handlingarna. (RA-FS 2009:1, 3-4
kap).

Digitalisering

Handlingar skannas in i filformatet PDF och enligt brev, daterat 2014-02-10, har man
efter inspektionen Overgatt till att skanna in handlingar i formatet PDF/A-1.

Pappershandlingar

Enligt uppgift upphandlar inte polismyndigheten 1 Varmland skrivmateriel utan koper
enligt avtal som upphandlas centralt inom myndigheten. Enligt uppgift har inte
myndigheten nagra inbundna handlingar. Arkivboxarna har sjdlvhiftande etiketter
och ir ocksa med unik identitet genom paskrift under etiketten.

Ljud och bild

Enligt uppgift forvarar myndigheten videofilmer pa VHS-band och ljudupptagningar
pa kassettband. Inga bevaradeatgérder har vidtagits. Handlingar ska under hela
bevarandetiden hanteras, forvaras och skyddas sa att den fysiska och logiska
kvaliteten bibehalls (RA-FS 1997:4 dndrad 2012:1) Den 1 maj tridde nya foreskrifter
och allminna rad om analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband i kraft som
far tillimpas pa dldre handlingar (RA-FS 2013:2).

Ovrigt

Enligt uppgift finns det enstaka fotografier i d&renden som forvaras i sirskilda kuvert.

5. Gallring

I en bilaga till arkivbeskrivningen har myndigheten upprittat en lista med gillande
myndighetsspecifika gallringsforeskrifter och beslut fran Riksarkivet men den ér inte
uppdaterad och innehaller upphivda beslut och saknar senare ars foreskrifter.
Myndigheten dr enligt uppgift inte helt uppdaterad med vilka myndighetsspecifika
foreskrifter som giller. Polismyndigheten foljer dock arkivbildningsplanen som finns
1 RPS forfattningssamling RPSFS 2004:4.
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Lokala tillampningsbeslut for Polismyndigheten 1 Varmland finns for handlingar av
tillfallig och ringa betydelse (RA-FS 1991:6 dndrad 1997:6 och 2012:2) samt
handlingar vid upphandling (RA-FS 2013:1). Det finns dven ett lokalt
tillampningsbeslut till Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om gallring och
utlan av rikenskapshandlingar (RA-FS 2004:3). Gallringen verkstills enligt uppgift
en gang per ar.

6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Det finns en arkivbeskrivning for polismyndigheten 1 Varmland daterad 2008-03-31
som behover uppdateras. Bland annat finns det en inaktuell bilaga 6ver Riksarkivets
beslut om gallring. Arkivredovisningen ska hallas aktuell genom att uppdateras
fortlopande (RA-FS 1991:1, dndrad 1997:4 och 2008:4, 6 kap. 4§).

Arkivférteckning

Riksarkivet har medgett undantag fran tillimpning av 6 kap. Riksarkivets foreskrifter
och allminna rad (RA-FS 1991:1 dndrad 1997:4 och 2008:4) om arkiv hos statliga
myndigheter for Rikspolisstyrelsen, polismyndigheterna, Statens kriminaltekniska
laboratorium samt Sidkerhetspolisen (se RA-MS 2013:9). Beslutet innebir att
myndigheterna senast den 1 januari 2015 ska borja tillimpa verksamhetsbaserad
arkivredovisning.

Inom polismyndigheten i Varmland finns fyra arkivbildande omraden, Arvika,
Hagfors, Karlstad och Kristinehamn. De handlingar som forvaras i Karlstad dr
fortecknade fram till 2010-12 med undantag av kriminaldrenden som &r fortecknade
fram till och med 2007. De handlingar som forvaras pa de andra polisomradena dr
enligt uppgift fortecknade fram till 2011. Arkivforteckningarna ska kompletteras
(RA-FS 1991:1 dndrad 1997:4) och vara avslutade senast den 1 januari 2016 (RA-MS
2013:9).

Vid inspektionen genomfordes en funktionskontroll genom att f6lja en handling fran
diariet, via arkivforteckningen till arkivboxen utan problem.

7. Arkivforvaring

Pa polismyndigheten i Virmland, Karlstad forvaras arkivhandlingarna i ett
centralarkiv med rumsnummer 1619 i fastigheten Brandstationen 2 med gatuadress
Infanterigatan 22. Arkivhandlingar forvaras dven i tre nirarkiv med rumsnummer
3521, 2518 och 1513.

Enligt uppgift finns det inte nagon uppenbar riskfaktor i den yttre omgivningen eller i
avgrinsande utrymmen inom byggnaden. Dorrarna till arkivlokalerna ér vanligtvis
stangda och till centralarkivet har arkivarie och registrator tilltrade.

Enligt uppgift fran sikerhetshandldggare, via brev daterat 2014-02-14, &r alla
arkivlokaler egna brandceller och av brandteknisk klass E120. Riksarkivet har dock
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inte fatt ta del av nagon ritning 6ver brandcellsindelningen med uppgift om
brandteknisk klass. Vid inspektionen gick det inte att se vilken brandteknisk klass
brandspjéllen i arkivlokalen har. For att underlitta tillsynen och driften av
arkivlokalen bor myndigheten inhdmta och sammanstélla dokumentation dver
byggnadens och arkivlokalens brandskydd, arkivlokalens utférande och de tekniska
installationer som finns i lokalen eller som kan paverka arkivlokalens funktion. (RA-
FS 2013:4 10 kap, 3 §). Arkivlokalen ska utforas sa att den, vid en brand i
angriansande utrymmen, under 120 minuter, ger skydd mot skadlig upphettning,
brandgas, 6ppen laga och genombrinning. Det kan uppnas om arkivlokalen utfors i
brandteknisk klass EI120, under forutséttning att den yttre brandbelastningen ar ldgre
dn 800 MJ/m2. (RA-FS 2013:4, 7 kap. 4 §).

Dorrarna till arkivlokalerna dr mirkta med beteckningarna F120 och AE120. Dorrar
till arkivlokalen ska utforas sd att de inte sdnker det brandtekniska skyddet och bor
dérfor bytas till dorr med brandklass EI120. Alternativt far befintlig dorr behallas om
man kan visa att den, i den milj6 den sitter monterad, klarar av de krav med avseende
pa brand som stills i foreskrifterna (RA-FS 2013:4, 7 kap, 4 §).

Vid inspektionen forvarades handlingar i flyttlador pa golvet i arkivlokalerna.
Arkivlokalens inredning ska vara placerad sa att den ger arkivhandlingarna ett
tillfredsstéllande skydd vid 6versvamning, brand och mot klimatpaverkan. Det ldgsta
hyllplanet bor placeras ca 150 mm 6ver golvnivan (RA-FS 2013:4, 5 kap. 2 §).

Linda Segermalm
arkivarie



