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Inspektion av arkivvarden vid Lantmateriet, fastighetsbildning i
Véanersborg den 13 november 2013
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forvaltningsledare for Arken, huvudkontoret i
Givle

Fran Riksarkivet: Linda Segermalm, arkivarie

Sammanfattning

Den nu genomforda inspektionen visar att Lantméteriet, fastighetsbildning 1
Vinersborg har kunskap om géllande arkivregelverk och lagstiftning som
styr hanteringen av allmédnna handlingar.

De brister som konstaterades ir att handlingar som ska bevaras skrivs ut pa
dubbla sidor och att gallringsbara handlingar inte forstors utan slangs 1
pappersatervinning.

Vid inspektionstillfillet kunde inte myndigheten presentera nagon ritning
eller dokumentation att arkivlokalen utgor egen brandcell eller vilken
brandteknisk klass lokalen och brandspjill 4r utforda i. Dorren till
arkivlokalen halls 6ppen dagtid och originalhandlingar, bade gallringsbara
och de som ska bevaras forvaras 1 tjansterum.

Inledning

Arkivvarden hos Lantmiiteriet, fastighetsbildningen i Vinersborg
inspekterades av Riksarkivet, tillsynsavdelningen den 13 november 2013,
varvid delar av checklista for systeminspektion anvindes.

1. Ansvar och organisation

2008 bildades myndigheten Lantméteriet som dr en sammanslagning av det
tidigare Lantmiteriverket, de statliga lantmiterimyndigheterna och
inskrivningsmyndigheterna. Lantmiteriets kdrnverksamhet dr organiserad i
tre divisioner varav fastighetsbildning dr en division som finns i ca 68 orter i
Sverige, bland annat i Vinersborg. Dértill kommer de kommunala
lantméterimyndigheterna som finns 1 ett trettiotal kommuner i landet.
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Formellt arkivansvarig i Vistra Gotaland &r person placerad i Lidképing som
inte deltog vid inspektionen men det praktiska arbetet med arkivet har utforts
av administrator pa plats i Vinersborg. Centralt inom myndigheten finns
ocksa en dokumentstyrningsfunktion och anstillda arkivarier.

2. Styrdokument

Det finns en dokumentstyrningsstrategi som tar upp ansvar for
dokumenthantering inom myndigheten. Vid registrering av handlingar i
lantméiteriets gemensamma forvaltningsdiarium AHS anviinds en diarieplan.
En informationshanteringsplan med uppgifter motsvarande en
dokumenthanteringsplan samt hanteringsanvisningar for arkivredovisningen
héller pa att tas fram centralt. Handledningar for dokumenthantering finns pa
lantmateriets intranét “Insikten”.

3. Arkivbildning
Diarieféring, drendehanteringssystem m m

Forrattningshandlingar registreras i drendehanteringssystemet Trossen dven
de drenden som administreras av de kommunala lantmiterimyndigheterna.
Arenden initieras genom att en ifylld blankett skickas in till lantméiteriet.
Alla handlingar i drendet skannas in och ansdokningshandlingarna far gallras
tva ar efter det att drendet har avslutats. Originalhandlingar i pagaende
drenden forvaras i hangmappar i handlaggarnas arbetsrum, dérefter i parm
som ordnas kommunvis. Forst nédr pdrmen &r full forvaras den 1 arkivlokal.
Arenden i Trossen kommer att bevaras digitalt i lantméiteriets e-arkiv Arken.
Nagon versionshanteringsfunktion finns inte i Arken utan behover nagot
andras skrivs ett rittelsebeslut med uppgifter om pa vilken sida dndringar &r
gjorda. Det ursprungliga drendet bestélls hem om det har levererats till
Landsarkivet i Hirnosand, #ndringen gors genom noteringar i rott. Arendet
skannas in pa nytt i firg och arkiveras.

Andra inkommande drenden registreras i lantméteriets
forvaltningsgemensamma diarium AHS. Frén 2012 registreras 4renden i en
gemensam diarienummerserie for hela lantméteriet och handlingarna skickas
till och forvaras i Givle. Aldre #renden, registrerade fore 2012, finns kvar i
Vinersborg. Lantmiteriet kommer under aret ersitta AHS med
diarieforingssystem DISA. E-post som ska registreras skrivs ut pa papper.
Handlidggarna ansvarar for att drenden rensas fore arkivering. Handlingarna
forvaras i arkivboxar och sorteras efter ar, diarieplan och 16pnummer. 2013
ars handlingar forvarades vid inspektionstillfillet i ett arbetsrum, handlingar
fore 2012 i arkivlokal. En del beslutsprotokoll finns kvar 1 Géteborg som
skickas ungefir vart annat ar till Vinersborg.

4. Framstéllning och hantering av handlingar

Elektroniska handlingar
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Drift av samtliga system och elektroniska handlingar som Lantmiteriet,
fastighetsbildning i Vinersborg anvinder ansvarar huvudkontoret i Géavle
for.

Digitalisering

Handlingar i forrittningsiarenden skannas in i filformatet TIFF. Ansokan gors
via en blankett och skickas in med bilagor. Arendet skannas in och
kontrolleras alltid, id kopplas till innehall, en validering sker och den digitala
kopian far en stimpel. Vid arkivering skickas det inskannade &drendet till en
kollega som ocksa gor en kontroll.

Pappershandlingar

Enligt uppgift upphandlar inte Lantmiteriet, fastighetsbildning i Véinersborg
skrivmateriel utan koper enligt avtal som upphandlas centralt inom
myndigheten. Vid inspektionstillfillet var det osidkert om de handlingar som
upprittas skrivs ut pa aldringsbestidndigt papper och om de aktomslag som
anvinds dr enligt standard SS-ISO 16245. De flesta handlingarna kommer att
bevaras elektroniskt och fa handlingar ska bevaras pa papper. Handlingar
skrivs ut pa bada sidor. Handlingar som ska bevaras ska skrivas ut eller
kopieras enkelsidigt (RA-FS 2006:1, dndrad genom RA-FS 2010:2 kap 5, 2a
§). I Vidnersborg forvaras handlingar fran dldre arkivbildare, bland annat
jordebocker som vanligtvis dr inbundna, vissa l6sblad i boxar och andra i
platparmar. Jordebdcker i platparmar har tidigare ocksa, enligt uppgift,
levererats till Landsarkivet i Hirnosand. Ovriga pappershandlingar som ska
bevaras forvaras i1 arkivboxar medan handlingar som ska gallras och
arbetshandlingar som star i arkivlokalen forvaras i parmar.

Ovrigt

En flyttlada med mikrofilm med regionala lantmiterimyndigheters
forrittningsakter som far gallras enligt RA-MS 2008:34 forvaras i
Vinersborg. Enligt uppgift behdver en kontroll ske sa att allt dr skannat
innan de gallras. Det finns dven dldre utgangna registerkartor som man enligt
uppgift kan gallra men bevaras for att de kan komma till anvindning. I
Lantméiterimyndigheten i Vistra Gotalands 1dn arkivforteckning har
avstillda registerkartor redovisats i serie F13b med uppgift om att de ska
bevaras.

5. Gallring

Riksarkivets myndighetsspecifika gallringstoreskrifter som géller for
forrattningshandlingar som forvaras hos lantmiteriet dr kdnda. Gallring av
ansokningshandlingar far enligt RA-MS 2009:11 ske 2 ar efter att drendet
avslutats men det har dnnu inte skett. Gallring av mikrokort enligt RA-MS
2008:34 har inte heller skett.

Lantmadteriet har flera gallringsbeslut for handlingar av tillféllig och ringa
betydelse (RA-FS 1991:6 dndrad 1997:6 och 2012:2). Gallringen utfors av
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handlidggare med sakkunskap i de drenden som ska gallras. Enligt uppgift
verkstills gallring genom att handlingar slidngs i pappersatervinning. Gallring
innebér att handlingarna ska forstoras och de ska ske under kontroll (RA-FS
1991:1 dndrad 1997:4, 7 kap 3 §).

6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Det finns en arkivbeskrivning for hela myndigheten, huvudkontoret 1 Gévle
ansvarar for uppdateringar. For de dldre arkivbildarna som forvaras i
Vinersborg finns det historik for respektive myndighet redovisat i Klara.

Arkivférteckning

I Viinersborg forvaras handlingar frn dldre arkivbildare, bland annat jordregister
och annat fastighetsregister fran Lanslantméterikontoret i Alvsborgs 14n som da det
upphorde 1971 fordes over till Fastighetsregistermyndighetens arkiv. Enligt
uppgift dr alla handlingar for dldre arkivbildare ordnade och fortecknade.
Arkivforteckningarna finns tillgidngliga via hemsidan och det har varit
vanligt att handlingar har forts 6ver till den nybildade arkivbildaren vid
omorganisation vilket framgar av serierna men det &r svart att fa en samlad
bild av vilka handlingar som forts 6ver under aren. Det framgar inte heller av
den historik som finns. Handlingar for verksamheten 2008-2012 vekar inte
ha fortecknats pa volymniva i den nya arkivbildaren Lantmaiteriet, division
fastighetsbildning i Vistra Gétaland utan i den dldre Lantméterimyndigheten
i Vistra Gotaland. Dir aterfinns bland annat protokoll fram till 2011. Av
beslut fran Riksarkivet, RA-MS 2009:54, framgar vilka handlingar som far
inforlivas i den nya arkivbildarens arkiv med verksamhet fran 2008 och
framat.

Fran 2012 skickas pappershandlingar som ska bevaras till Gavle for
redovisning och fran 2013 ska de redovisas enligt den nya
verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

En funktionskontroll varvid en handling f6ljs fran diariet, via
arkivforteckningen till arkivboxen utfordes. Det diarieforda drendet som
slumpvis plockades ut var en intresseanmilan frin en arbetssokande. Arendet
aterfanns inte i arkivboxen. Forklaringen var att kontakten med den

sokanden formodligen skett via telefon och att det inte forts nagra
tjdnsteanteckningar som arkiverats.

7. Arkivforvaring

I Vinersborg forvaras arkivhandlingarna i ett centralarkiv i fastigheten
Vinersborg Lonnen 24 med gatuadress Residensgatan 23. Arkivhandlingar
forvaras dven 1 handldggarnas arbetsrum och i bokhyllor i lokal nira
arbetsrum. Handlingar som tillhér myndighetens arkiv, dven gallringsbara
ska forvaras 1 arkivlokal som ger skydd mot vatten och skadlig fukt, brand
och obehorig atkomst (RA-FS 2013, 4 kap, 1 §).
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Lantmiteriet kunde vid inspektionstillféllet inte visa en ritning dver
brandcellsindelningen att arkivlokalen utgor egen brandcell och brandteknisk
klass (RA-FS 2013:4, 7 kap. 4 §). Dorren till arkivlokalen dr mérkt med
beteckningen EI120. Det finns ventilationsdon i arkivlokalen men det
framgar inte vilken brandteknisk klass brandspjillen har (RA-FS 2013:4, 7
kap. 4 §). I brev, daterat 2014-01-07, bifogas en ritning med
brandcellsindelning och kommentarer fran en konsult som inspekterat
arkivlokalen ur brandskyddssynpunkt. Arkivlokalen utgor hir en egen
brandcell med brandteknisk klass EI120. Enligt kommentar finns det
ventilation som &r ur funktion som kommer att brandtétas. Kanalisolering i
den ventilation som ska finnas kvar kommer att kompletteras och brandspjall
kopplas om sa att funktionskontroll utférs automatiskt var 48 h.

Dérren till arkivlokalen star 6ppen under dagen och all personal har tillgang
till den. Pa natten halls dorren stingd och last. Arkivlokalen ska utforas sa att
den, vid en brand i angridnsande utrymmen ger skydd under 120 minuter.
Dorrar ska vara utrustade med automatisk stangare (RA-FS 2013:4, 7 kap 4
§). Enligt brev, daterat 2014-01-07, kommer magnet for dorruppstéllning,
funktion mot brandlarm kontrolleras.

Linda Segermalm
arkivarie



