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Inspektion av arkivvarden vid Lantmateriet, fastighetsbildning i
Halmstad den 20 november 2013

Narvarande

Fran Lantmiteriet: funktionschef
lantmaéteriingen;jor

Fran Riksarkivet: Linda Segermalm, arkivarie

Sammanfattning

Den nu genomforda inspektionen visar att Lantméteriet, fastighetsbildning 1
Halmstad har kunskap om gillande arkivregelverk och lagstiftning som styr
hanteringen av allménna handlingar.

De brister som konstaterades ir att handlingar som ska bevaras skrivs ut pa
dubbla sidor. Handlingar har arkiverats med gem, plastregister och etiketter
har klistrats pa omslag med uppgifter om drenden. Vid inspektionstillfallet
kunde inte myndigheten presentera nagon ritning eller dokumentation att
arkivlokalen utgor egen brandcell eller vilken brandteknisk klass lokalen och
brandspjill dr utférda i. Dorren till arkivlokalen halls 6ppen dagtid och andra
foremal 4n arkiv forvaras i lokalen.

Inledning

Arkivvarden hos Lantmiiteriet, fastighetsbildning i Halmstad inspekterades
av Riksarkivet, tillsynsavdelningen den 20 november 2013, varvid delar av
checklista for systeminspektion anvindes.

1. Ansvar och organisation

2008 bildades myndigheten Lantmaéteriet som &dr en sammanslagning av det
tidigare Lantmiteriverket, de statliga lantmiterimyndigheterna och
inskrivningsmyndigheterna. Lantmiteriets kdrnverksamhet dr organiserad 1
tre divisioner varav fastighetsbildning dr en division som finns i ca 68 orter i
Sverige, bland annat i Halmstad. Dirtill kommer de kommunala
lantméterimyndigheterna som finns 1 ett trettiotal kommuner i landet.
Arkivansvarig i Halmstad &r lantméteriingenjor och ér ocksa den som utfor
det praktiska arbetet med arkivet. Centralt inom myndigheten finns ocksa en
dokumentstyrningsfunktion och anstéllda arkivarier.
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2. Styrdokument

Det finns en dokumentstyrningsstrategi som tar upp ansvar for
dokumenthantering inom myndigheten. Vid registrering av handlingar 1
lantmiteriets gemensamma forvaltningsdiarium AHS anvinds en diarieplan.
En informationshanteringsplan med uppgifter motsvarande en
dokumenthanteringsplan samt hanteringsanvisningar for arkivredovisningen
héller pa att tas fram centralt. Handledningar for dokumenthantering finns pa
lantméteriets intrandt “Insikten”.

3. Arkivbildning
Diarieféring, drendehanteringssystem m m

Forrattningshandlingar registreras i d&rendehanteringssystemet Trossen
Arenden initieras genom att en ifylld blankett skickas in till lantméiteriet.
Alla handlingar i drendet skannas in och ansdokningshandlingarna far gallras
tva ar efter det att drendet har avslutats. Vissa handlingar som pantbrev och
kopehandlingar skickas ocksa tillbaka till den som har ansokt. Handlingarna
forvaras i hingmappar i skap som star i arkivet. Avslutade drenden sorteras
efter &r de avslutades. Arenden i Trossen kommer att bevaras digitalt i
lantmateriets e-arkiv Arken. Nagon versionshanteringsfunktion finns inte i
Arken utan behover nagot dndras skrivs ett réttelsebeslut med uppgifter om
pa vilken sida dndringar #r gjorda. Det ursprungliga drendet bestélls hem om
det har levererats till Landsarkivet i Harnosand, dndringen gors genom
noteringar i rott. Arendet skannas in pa nytt i firg och arkiveras.

Andra inkommande drenden registreras i lantméteriets forvaltningsgemensamma
diarium AHS. Frin 2012 registreras irenden i en gemensam diarienummerserie
for hela lantmaéteriet och handlingarna skickas till Lantmiteriet i Vanersborg.
Aldre drenden, registrerade 2008-2012 har skickats till Lantméiteriet i Malmo.
2013-12-02 ersiitts AHS av det nya diarieforingssystemet DISA. E-post som ska
registreras skrivs ut pa papper. Handldggarna ansvarar for att drenden rensas fore
arkivering. Begédran om utlimnande av allménna handlingar registreras inte utan
sparas bara elektroniskt. Avslutade drenden som &@nnu inte har skickats ivag
forvaras i skap i arkivlokal och sorteras arsvis efter avslut.

4. Framstéllning och hantering av handlingar
Elektroniska handlingar

Drift av samtliga system och elektroniska handlingar som Lantmdteriet,
fastighetsbildning i Halmstad anvinder ansvarar huvudkontoret i Givle for.

Digitalisering

Handlingar i forréttningsdrenden skannas in 1 filformatet TIFF. Ansokan gors
via en blankett och skickas in med bilagor. Nagon bild- och ldskontroll gors
inte 1 Halmstad.

Pappershandlingar
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Enligt uppgift upphandlar inte Lantmateriet, fastighetsbildning 1 Halmstad
skrivmateriel utan koper enligt avtal som upphandlas centralt inom
myndigheten. Enligt uppgift anvinds aldringsbesténdigt papper for
handlingar som ska bevaras. Aktomslag anvinds for de handlingar som ska
skannas som sedan tas bort nir de arkiveras. De flesta handlingarna kommer
att bevaras elektroniskt och fa handlingar ska bevaras pa papper. Handlingar
skrivs ut pa bada sidor. Handlingar som ska bevaras ska skrivas ut eller
kopieras enkelsidigt (RA-FS 2006:1, dndrad genom RA-FS 2010:2 kap 5, 2a
§. Diarieforda handlingar fram till och med 2008 forvaras i arkivboxar som
ar etiketterade och mérkta med unik beteckning kopplad till
arkivforteckningen. Handlingarna har inte rensats pa gem och plastregister.
Foremal som kan skada handlingarna skall avldgsnas senast niar handlingarna
placeras i forvaringsmedel som &r avsett for langtidsforvaring. (RA-FS
2006:1, 6 kap. 4 §). Pa de omslag som handlingarna forvaras i med
information om &drendet har etiketter klistrats fast. Material som kan skada
handlingarna far inte anvindas (RA-FS 2006:1, 5 kap. 3 §).

Ovrigt
Myndigheten forvarar mikrofilm med jordregister fran borjan av 1980-talet

men enligt uppgift dr det inte handlingar som hor till arkivet utan anvinds
som arbetsmaterial.

5. Gallring

Riksarkivets myndighetsspecifika gallringstoreskrifter som géller for
forrattningshandlingar som forvaras hos lantmiteriet dr kdnda. Gallring av
ansokningshandlingar far enligt RA-MS 2009:11 ske 2 ar efter att drendet
avslutats.

Lantmiteriet har flera gallringsbeslut for handlingar av tillféllig och ringa
betydelse (RA-FS 1991:6 dndrad 1997:6 och 2012:2). Gallringen verkstills
arligen.

I arkivlokalen forvars flera hyllmeter handlingar i pairmar som enligt uppgift
ar arbetsmaterial. En del kopior av protokoll dér originalen skickats ivig men
dven utredningar och uppdrag som enligt uppgift ska gallras. For att kunna

gallra handlingar krédvs foreskrifter eller beslut utfardade av Riksarkivet
(RA-FS 1991:1 é@ndrad 1997:4, 7 kap. 2 §).

6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning
Det finns en arkivbeskrivning for hela myndigheten, huvudkontoret 1 Gévle
ansvarar for uppdateringar.

Arkivférteckning
Aldre handlingar fram till 2008 har redovisats 1 arkivforteckningsprogrammet
Klara. Diarieférda handlingar och protokoll dr redovisade fram till 2008 och
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forrittningshandlingar fram till 2004 enligt arkivforteckningen som ligger ute pa
hemsidan. Diarieforda handlingar och protokoll for vissa ar finns dven
registrerade i Lantméterimyndigheten i Skane 14n och Vistra Gotalands ldn.

Handlingar fran 2008 och framat har inte redovisats i Halmstad. Enligt
uppgift skickas de flesta handlingar ivig och redovisas i samband med att de
skannas in eller arkiveras. Handlingarna forvaras 1 aktomslag och kartor i
sarskilt kartfordral som ldggs flyttlador som skickas ivig med reversal.
Diarieforda handlingar fram till 2012 har skickats till Skane och darefter via
Vinersborg till Gavle. Arkivansvarig hade vid inspektionstillfillet enligt
uppgift inte lingre behorighet att arbeta 1 arkivredovisningsprogrammet
Klara.

Vid inspektionstillfdllet kunde inte en funktionskontroll varvid en handling
foljs fran diariet, via arkivforteckningen till arkivboxen utforas. Det &r
ovanligt att de dldre drenden som forvaras och har redovisats i
arkivforteckningen atersoks via diariet och arkivansvarig hade inte ldngre
inloggningsuppgifter till diariet. Enligt brev daterat 2013-12-18 meddelar
arkivansvarig att inloggningen fungerar igen.

7. Arkivfoérvaring

I Halmstad forvaras arkivhandlingarna 1 ett centralarkiv i fastigheten
Osterskans 2 med gatuadress Skansgatan 1c.

Lantmiteriet kunde vid inspektionstillféllet inte visa en ritning dver
brandcellsindelningen att arkivlokalen utgor egen brandcell och brandteknisk
klass (RA-FS 2013:4, 7 kap. 4 §). Dorren till arkivlokalen dr mérkt med
beteckningen EI120. Det finns ventilationsdon i arkivlokalen men det
framgar inte vilken brandteknisk klass brandspjillen har (RA-FS 2013:4, 7
kap. 4 §).

Dérren till arkivlokalen star 6ppen under dagen och all personal har tillgang till
den. Pa natten halls dorren stingd och last. Arkivlokalen ska utforas sa att den,
vid en brand i angridnsande utrymmen ger skydd under 120 minuter. Dorrar ska
vara utrustade med automatisk stangare (RA-FS 2013:4, 7 kap 4 §).

Forrattningshandlingar forvaras i hingmappar i skap som star i arkivlokalen.
Andra gallringsbara handlingar som tidrapporter och aterkallade
forréttningsidrenden forvaras i parmar. Handlingarna ska sa snart som mojligt
ges en skyddad forvaring. Handlingarna bor endast tillféalligt forvaras i
parmar, da dessa inte ger tillrdckligt skydd mot skadlig paverkan och
hingmappar bor inte 6verfyllas. (RA-FS 2006:1, 6 kap. 3 §).
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I arkivlokalen forvaras andra foremal, bland annat en julgran och annat
julpyssel. Arkivlokalen far inte anvidndas for andra dndamal 4n forvaring av
arkiv (RA-FS 2013:4, 4 kap, 2 §).

Linda Segermalm
arkivarie



