Krigsarkivets rapport efter inspektion av arkivviarden vid Forsvarsmakten,
Skaraborgs flygflottilj i Satenés den 10-11 september 2007.

Foreligganden.

1. F 7 ska i enlighet med RA-FS 1991:1, med dndring RA-FS 1997:4, Riksarkivets foreskrifter och all-
ménna radd om arkiv hos statliga myndigheter, 6 kap., se till att uppdatera sin arkivredovisning (se avsnitt
5 nedan).

2. F 7 ska, med hédnvisning till RA-FS 1994:2 med éndring 2003:2, Riksarkivets foreskrifter och allmdnna
rdd om upptagningar for automatisk databehandling, 4-5 kap., till Krigsarkivet inge en forteckning dver
de ADB-system som anvinds vid organisationsenheten(avsnitt 7)

3. F 7 ska se till att de arkivlokaler som anvinds uppfyller de tekniska krav som stills i RA-FS 1994:6
med dndring 1997:3, Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om planering, utférande och drift av ar-
kivlokaler (avsnitten 6, 8 och 9) .

4. Om F 7 onskar ta over allménna handlingar fran de enheter som tillfors fran F 17 ska man inkomma
med hemstéllan om 6verlimnande av handlingarna till Krigsarkivet (avsnitt 10).

5. F 7 ska ta ut pd papper de handlingar som inte ska bevaras digitalt. Om F 7 avser att bevara handlingar
digitalt krévs faststéllda planer for digital 1dngtidslagring (avsnitt 7 och 11).

Anmérkningar.

1. F 7 bor tydligare styra sin arkivbildning och arkivtjidnstens bedrivande. Som en del i detta bor F 7 utar-
beta arkivbildningsplaner/dokumenthanteringsplaner (avsnitt 3 och 4).

2. F 7 bor genomfora arlig inventering dven av 6ppna handlingar. F 7 bor dven genomftra en punktinsats
med en genomgang av ej avslutade drenden med hénsyn till eftersldpningen i1 arkivredovisningen (avsnitt

5).

Krigsarkivet emotser en redogorelse for vidtagna atgirder avseende ovan uppriknade foreligganden och
anmarkningar senast den 1 februari 2008.

Krigsarkivets sammanfattande synpunkter.

Krigsarkivet har under en och en halv dag inspekterat arkivvirden vid Skaraborgs flygflottilj (F 7) i
Satends och inspektoren blev ddr mycket vil mottagen av arkivansvarig personal och deltagande tjéns-
temén. Foregdende inspektion dgde rum den 2-3 juni 2004. 2007 &rs inspektion omfattade FMLOG:s
expedition, Ledningssystemenheten (LS), Forsvarshilsan/Féretagshilsovarden (Forsvarshilsan/FOH),
Personalsektionen (Pers), Transportflygdivisionen (TpE) samt Flygenheten (FlygE).

F 7 &r en stor organisationsenhet som dessutom kommer att tillforas nya delar under 2007. Verksamheten
vid F 7 &r omfattande, inte minst vid transportflygenheten. For att arkiv- och expeditionstjinst ska fungera
och uppfylla kraven i lagar och foreskrifter 1 en verksamhet av F 7:s omfattning krivs savél utarbetade
rutiner som att badde chefer pd olika nivder och den enskilde handldggaren tar ansvar for hantering och
arkivering av de 1 tjansten forekommande handlingarna.

F 7 ger intryck av att ldgga stor vikt vid en fungerande arkivtjdnst. Krigsarkivet upplever det dock som att
ledningens ambitioner och det faktiska resultatet ute 1 organisationen inte alltid Gverensstimmer.

Rent generellt &r F 7 1 behov av klarare styrning av arkivbildning och hantering av handlingar samt en
kartliggning av handlingsflodet vid de olika enheterna. Mer konkret dras F 7:s arkivredovisning med en



till viss del omfattande eftersldpning och forvaringen av handlingar uppfyller i minga fall inte de krav
som stills 1 Riksarkivets foreskrifter. Nigra, men inte samtliga, av de foreldgganden som gjordes vid 2004
ars inspektion har nu atgérdats. Exempelvis har inte fotosamlingarna fortecknats eller givits en godkénd
forvaring.

Krigsarkivet &r medvetet om den nagot anstrdngda och turbulenta situationen inom FM med avse-

ende pd de senaste drens forbandsnedldggningar, omorganisationer och aterkommande besparingskrav.
Krigsarkivet vill har framhélla uppfattningen att bristande ansvar och hantering av handlingar inte torde
giélla huvuddelen av F 7:s personal. Hir ska dven framhallas det goda arbete som faktiskt utfors av
FMLOG:s arkivhandldggare och expeditionspersonal samt expeditionshandldggarna vid underexpeditio-
nerna.

Detta oaktat anser Krigsarkivet att arkivtjdnsten vid F 7 1 vissa avseenden inte kan anses vara tillfredsstal-
lande. Krigsarkivet menar dock att F 7 har goda mojligheter att atgérda de vid inspektionen uppmarksam-
made bristerna, forutsatt att erforderliga medel och resurser stélls till F 7:s forfogande.

Inspektion.

1. Organisation och verksamhet.

F 7 ar flygvapnets forsta Gripenflottilj och ansvarar for utbildningen av alla Gripenpiloter 1 Flygvapnet. F
7 ar dven hemmabas for Flygvapnets Tp 84 Herculesflygplan. Flottiljen bestar forutom lening och stab av
Flygenheten, Transportflygenheten, Flygunderhallsenheten, Teknikkontor Flyg, Ledningssystemenheten,
Stridsledningssektionen och Forsvarshdlsan/Foretagshdlsovarden.

From 2007-10-01 kommer Specialflygenheten med bl.a. Transportflygdivisionen att dverforas fran F
17 till F 7. Det innebir att F 7 far 130 nya medarbetare med placering i Ronneby, Malmen, Luleéd och
Uppsala.

Systemkontor (Sk) Tp 84 kommer framét att ingd i Teknikkontor Flygsystem (TeK Flyg) som verksam-
hetsleds frdn HKV. Detta kommer dock inte att pdverka arkivbildningen, utan Sk Tp 84 lyder liksom TeK
Flyg organisatoriskt under F 7.

2. Foreliigganden fran foregidende inspektionsrapport.
Krigsarkivet gick igenom vad F 7 forelagts att tgérda enligt tidigare inspektionsrapport (2004).

Verksamhetsoverenskommelsen emellan F 7 och ServE Ska ska specificeras ytterligare. Atgirdat. Arkiv-
och expeditionstjanst utfors av FMLOG enligt FMLOG:s tjanstekatalog

De arkivrutiner som finns bor kompletteras med arkiv- och dokumenthanteringsplaner. Expeditionernas
uppgifter skall tydliggoras.
Arbetet med D/A-planer pagar. Arbetsgrupp for utarbetande av planer kommer att tillséttas.

Handlingar skall registreras dven pd handldggarnivd.

Krigsarkivets foreldggande frin forra inspektionen dr felaktigt dd KrA saknar laglig grund att stélla krav
pa sidan registrering. Det dr dock en rekommendation. Enligt uppgift gors detta idag pa F 7 men enligt
vad Krigsarkivet erfar i olika utstrickning vid varje enhet.

De handskrivna diarier som finns pa Teknikkontoret skall bevaras och eftersékningen av de ddri registre-
rade handlingarna skall fortsdttas.

Arbetet med eftersokning av handlingar pagér, diarierna arkivlaggs successivt ndr handlingar kommer in
eller konstateras forsvunna.



Fér handlingar som endast bevaras i digital form skall det upprdittas en plan for langtidsbevarande.
Krigsarkivet rekommenderar dock att protokoll och liknande handlingar bevaras i pappersform.
Handlingar i digital form ska enligt F 7:s rutiner tas ut pa papper. Detta sker dock i varierande utstrack-
ning vid enheterna.

Arbetet med att ordna och forteckna museets handlingar skall fortsdtta.
Detta arbete dr inte slutfort. Krigsarkivet kunde vid inspektionen inte 4 ndgra konkreta uppgifter pa hur
mycket arbete som aterstar.

3. Allmént om arkivtjinsten vid F 7. Styrning och kontroll av arkivbildningen.

Grundldggande bestimmelser om myndigheters arkiv finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och i
Arkivforordningen (SFS 1991:446) samt i Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS). I 3 § Arkivlagen
faststills att en myndighets arkiv ”bildas av de allménna handlingarna frdn myndighetens verksamhet och
sddana handlingar som avses i 2 kap 9 § tryckfrihetsforordningen och som myndigheten beslutar skall tas
om hand for arkivering”. I enlighet med Forordning med instruktion for Forsvarsmakten (2000:555) ér
varje organisationsenhet inom Forsvarsmakten att betrakta som myndighet i arkivhdnseende och ansvarar
dérfor for varden av sina egna arkiv.

Krigsarkivet har givit ut handboken “Arkiv F- Arkivtjdnst hos myndigheter som hor
Férsvarsdepartementet”. Innehéllet grundar sig pd bestimmelserna i arkivlagstiftningen och i RA-FS.

I Arkiv F foreskrivs att varje organisationsenhet ska planera och styra framvéxten av arkivet, t.ex. genom
att faststélla rutiner for arkivtjdnsten. Rutinerna bor dels innehdlla generell information om innehallet i
relevanta lagar och foreskrifter pa arkivomradet och dels sérskilda rutiner for organisationsenhetens arkiv-
tjanst. For organisationsenheter med omfattande arkivbildning bor s.k. arkivbildningsplaner/dokument-
hanteringsplaner (A/D-plan) uppréttas

Det ér viktigt att podngtera att utarbetande av rutiner inte bara ska ske med anledning av de krav och re-
kommendationer som finns i lagar och foreskrifter. Ett tungt vigande skél dr ocksé att fungerande arkivru-
tiner &r ett sitt att kvalitetssdkra den kdrnverksamhet som bedrivs vid F 7 och som kontinuerligt genererar
handlingar som ska tas om hand for arkivering. Faststédllda rutiner som dr vél kénda och tillimpade ute

1 verksamheten bor innebéra att fokus kan 14ggas pa kiarnverksamhetens bedrivande samt att F 7 (och
FMLOG) slipper tids- och kostnadskrdavande efterarbete.

F 7 har faststillda rutiner fran 2002 for arkivtjansten i sitt Verksamhetsledningssystem (VHL). Rutinerna
ar 1 grunden bra, inte minst for att de tar upp enheternas ansvar for arlig 6verldmning av handlingar for
arkivering, men de bor kunna gdéras mer omfattande. Rutinerna bdr t.ex. ta upp hanteringen av e-post,
omhéndertagande av arbetshandlingar som F 7 beslutar ska tas om hand for arkivering med avseende pa
betydelsen for den egna verksamheten, allménhetens insyn, forskningen etc. Vidare bor rutinerna omfatta
hanteringen av handlingar som finns vid de enheter som dr beldgna pd annan ort samt de handlingar som
tillfalligtvis hanteras av FMLOG.

Som en del av rutinerna bor F 7 ocksa ta fram A/D-planer. Detta arbete har enligt uppgift paborjats.

4. FMLOG:s expedition.

Vid den nyligen ombyggda expeditionen finns tre registratorer som genomfor grundregistrering av inkom-
na och upprittade skrivelser. Till expeditionen hor &ven NN som i praktiken dock fungerar som arkiv-
handliggare och utfor gallring, ordnande och fértecknande. Aven 6vrig expeditionspersonal utfor gallring

av inkomna skrivelser.

I 6ppna hyllor pd expeditionen forvaras i god ordning inkomna skrivelser 2004-2007 och upprittade skri-



velser for innevarande ar. De inkomna skrivelserna &r lagda till handlingarna men dnnu inte gallrade.
Vidare finns hér bl.a. Personalmeddelanden, Idrottsmeddelanden och protokoll for Arbetsgrupp Export.

P& NN:s rum forvaras inkomna skrivelser 1994-2003 samt andra handlingar som inldmnats for arkivering
fran olika enheter vid F 7. Skrivelserna dr gallrade fram till och med 1999 och det arbetas med gallring av
2000 &rs skrivelser. Krigsarkivet informerade vid inspektionen om att TFG 801: 850044 kommer att upp-
hévas 2007-11-01 och ersittas av bestimmelser i FM: s tillimpningsbeslut av RA-FS 1991:6 med éndring
RA-FS 1997:4, en foreskrift som innehaller allménna gallringsregler for handlingar av ringa eller tillféllig
betydelse. For nirvarande ar gallringsfristen 5 ar for vissa inkomna skrivelser (inkomna for orientering)
men enligt tillimpningsbeslutet kan sddana handlingar gallras nir de inte ldngre behovs for verksamheten
under forutsattning att de inte har tillfort ett drende sakuppgift eller foranlett ndgon dtgérd fran F 7. En
mer frekvent gallring av inkomna skrivelser kommer ocksa att frigdra utrymme i arkivlokalerna.

Krigsarkivet forhorde sig allmént om hur handldggarna vid F 7 uppfyller sitt tjinstemannaansvar vad gél-
ler hanteringen av allminna handlingar. Expeditionspersonalen menade att hanteringen inte var tillfreds-
stdllande bland vissa handldaggare. Man har i onddan” kvar dppna inkomna skrivelser under flera érs tid
vilket paverkar arkivlaggningen och darmed ocksa arkivredovisningen (se avsnitt 4). Detta innebér vidare
att diarium inte skrivits ut sedan 1994 eftersom manga skrivelser inte har kunnat laggas till handlingarna.
Enligt uppgift dr det inte ovanligt att handlédggare underlater att skriva ut utgdende och inkommande e-
post samt 1dmna dessa for registrering. Detta géller &ven med e-post sdnda svar pd registrerade inkomna
skrivelser. Alla e-postmeddelanden maste inte registreras eller limnas in for arkivering men om de hanfor
sig till ett befintligt drende eller ska vécka ett d&rende hos F 7 ska de ovillkorligen skrivas ut och registre-
ras.

FM har for avsikt att infora drenderegistrering och -hantering under de narmaste dren vilket Krigsarkivet
ser mycket positivt pd. Det innebér att alla handlingar 1 ett &rende kommer att ges samma diarienummer
och héllas samman som ett drende. Som en del av detta kommer FM att upphandla ett IT-st6d (Lotus
Domino Document Manager). F 7 ér en av de organisationsenheter som ska testa det nya arbetssattet med
tillhorande IT-stod. Att F 7 onskar ingd 1 pilotprojektet visar pa den vikt som F 7:s ledning ldgger vid ar-
kivtjansten.

NN tog upp frdgan om registrering samt gallring av IS UNDSAK-harddiskar. Dessa registreras som upp-
rittade handlingar i DIANA och kan saledes inte gallras enligt nuvarande bestimmelser i TFG 850044
vilket F 7 anser onskvért. Krigsarkivet har kontaktat HKV MUST som menade att hirddiskarna ska ldm-
nas tillbaka till expeditionen vid HKV som skoter utkvitteringen av harddiskarna for férbandens rékning.
F 7 bor kontakta HKV {or ytterligare information och vidare instruktioner.

5. Arkivredovisning.

Krigsarkivet har infor inspektionen mottagit arkivbeskrivning for F 7. Beskrivningen &r frdn 2000 och ska
uppdateras.

F 7:s arkivforteckning dr uppdaterad vad géller vissa serier men for en del serier har inget fortecknande
skett sedan 1994 vilket inte dr en acceptabel efterslapning. Detta giller inkomna skrivelser och diarium.
Anledningen till att serierna med inkomna skrivelser inte har kunnat arkivldaggas och fortecknas i sin
helhet beror enligt uppgift pd att ménga dldre handlingar, en del dnda frdn 1990-talet, fortfarande ligger
ute hos handldggare. Det finns givetvis fall da det dr motiverat att ett drende hélls 6ppet under manga &r,
t.ex. 1 samband med projektarbete, men Krigsarkivets tidigare erfarenheter och de uppgifter som gavs vid
inspektionen visar dock pa att handldggare helt enkelt av tidsbrist, ovetskap och tyvirr i vissa fall d&ven

av ointresse glommer eller underléter att ldgga skrivelser till handlingarna och avsluta drenden. Detta

far ocksé konsekvenser for F 7:s diarium som inte har skrivits ut och arkivlagts enligt rutinerna i TFG:
910012 di de inte dr kompletta.

FM har vil utarbetade rutiner for inventering och insamling av hemliga handlingar. Tyvérr finns inga mot-



svarande rutiner pa den 6ppna sidan. Krigsarkivet menar att F 7 med tanke pa den nuvarande situationen
med manga registrerade skrivelser ute pa enheterna bor overvaga mdjligheten att genomfora érlig inven-
tering dven av de dppna skrivelserna. F 7 bor under alla omsténdigheter 1 nértid, som en engangsatgard,
gora en inventering av de skrivelser som finns ute hos handldggare for att kunna ldgga s manga som mgj-
ligt till handlingarna sa att utskrift av diarium och uppdatering av arkivredovisning kan ske.

Krigsarkivet vill hir papeka att arkivredovisning &r en tjénst som F 7 faktiskt betalar FMLOG for att ut-
fora och som alltsd inte har kunnat genomforas i tillrdcklig utstrackning.

Arkivforteckningen r ytterst ett sokmedel till arkivet sévil for F 7:s personal som for allménheten.
Brister i arkivredovisningen kan innebira att allmadnhetens grundlagsstadgade ritt att ta del av allménna
handlingar forsvaras.

Har ska ocksd omnédmnas de handlingar vid flottiljmuseet, bl.a. fotografier, som tillhor F 7:s arkiv och
som enligt vad Krigsarkivet erfar d&nnu inte fortecknats. Krigsarkivet papekade redan vid den arkivinspek-
tion som gjordes 1998 att detta ska atgérdas.

Nya foreskrifter for arkivredovisning kommer att trida i kraft 2008-07-01. De nu géllande foreskrif-
terna innebir att arkivbestdndet skall redovisas systematiskt enligt det s.k. allménna arkivschemat.
Redovisningen sker oavsett medium eller forvaringsplats. De nya foreskrifterna leder till att det gamla
arkivschemat forsvinner och att dagens arkivforteckningar maste avslutas.

En ny forteckning ska pébdrjas, dir redovisningen knyts till den verksamhet som bedrivs hos myndighe-
ten. Den nya forteckningen ska spegla myndighetens verksamhetsomrdden och de processer (eller motsv.)
som forekommer inom verksamheten.

Hos myndigheterna ska finnas en klassificeringsstruktur som innehaller ett storre eller mindre antal pro-
cesser (eller motsv.) med dartill knutna aktiviteter. Till dessa knyts 1 sin tur de handlingar som myndighe-
ten hanterar 1 sin verksamhet. Intentionen ar att myndigheterna ska ersitta sina diarie- och dossierplaner,
eller for FM:s del KMA, med den nya klassificeringsstrukturen och pé s siitt f4 ett integrerat instrument
for sdvil arkivredovisning som for registrering av allminna handlingar.

Statens arkiv kommer under 2008 att erbjuda utbildning i dels processmodellering och dels i det nya séttet
att arkivredovisa.

HKYV har tagit fram ett forslag pd en klassificeringsstruktur. Klassificeringsstrukturen ska vara gemensam
for hela FM. Det innebér att den 1 huvudsak kommer att innehalla processer som forekommer inom hela
FM men till viss del d&ven verksamheter och processer som ér specifika for vissa forband eller for HKV.
Forslaget ska sdndas ut pd formell remiss inom FM och till Krigsarkivet. Enligt vad Krigsarkivet erfar har
dock F 7 redan i en forsta omgéng tagit del av HKV:s forslag och 1dmnat synpunkter pa detta.

Dagens KMA avses att ersittas med FM:s nya klassificeringsstruktur och i samband med detta kommer
FM alltsa att gd over till arenderegistrering istéllet for dagens skrivelseregistrering.

6. Arkivlokaler.

F 7 har under varen 2007 kontaktat Krigsarkivet i syfte att diskutera iordningstillande av nya arkivlo-
kaler. Krigsarkivet besokte 2007-04-17, tillsammans med civilingenjor NN vid Bevarandeavdelningen 1
Riksarkivet, flottiljen for att bl.a. ge rdd vid ombyggnad av befintlig arkivlokal 1 kanslihuset. Dessutom
inspekterades befintlig arkivlokal vid Transportflygdivisionen och diskuterades mojligheter till iordning-
stdllande av arkivlokal for F 7 museum.

Ombyggnaden av arkivlokalen i kanslihuset har av finansiella skil inte kunnat genomforas enligt F 7:s in-
tentioner. F 7:s 6ppna handlingar férvaras @nda i1 denna lokal trots att den alltsa inte uppfyller de tekniska
kraven i Riksarkivets foreskrifter.

F 7:s hemliga handlingar forvaras tillfalligtvis i1 kdllaren vid f.d. Flygbasjdgarnas byggnad i en lokal som
inte uppfyller Riksarkivets krav. Att lokalen finns i en annan byggnad innebér att hemliga handlingar mas-
te transporteras fram och tillbaka till FMLOG:s expedition vilket givetvis inte dr lampligt. Krigsarkivet



forevisades en lokal i1 kanslihuset som skulle kunna byggas om for att anvindas som arkivlokal for hem-
liga handlingar. F 7 ska infor en eventuell ombyggnad inkomma med underlag i form av ritningar, brand-
skyddsdokumentation etc. till Krigsarkivet (se vidare 5 kap. RA-FS 1994:6 med éndring 1997:3).

Besparingskraven innebdr att inte heller fragan om arkivlokal for F 7:s handlingar vid flottiljmuseet har
kunnat fa sin 16sning. De i huvudsak ordnade (men ofortecknade) fotosamlingarna forvaras fortfarande
enligt vad Krigsarkivet erfar pa ett sétt som inte ar godkéant. Krigsarkivet har sa tidigt som vid en inspek-
tion 1994 papekar bristerna i forvaringen av fotografierna (se 1994-03-21, KrA Dnr 43-1993/2450). Att
ndgon permanent och ldmplig forvaring inte har kunnat ordnas sedan dess dr bade anmérkningsvért och
mycket beklagligt.

Vid inspektionstillfallet diskuterades mojligheterna for F 7 att komma med en central 16sning pa arkivlo-
kalsfragan vilket skulle betyda en gemensam arkivlokal som kan rymma avstéllda och arkivlagda hand-
lingar frén hela flottiljen. En sddan l6sning forutsétter givetvis att nddvéndiga medel avsitts.

Det ska hédr ndmnas att Krigsarkivet &r medvetet om de besparingskrav som for tillfdllet giller for samt-
liga av FM:s organisationsenheter.

7. Ledningssystemenheten.

LS huvuduppgift r att producera fungerande lednings- och informationssystem och marktelemateriel. Vid
enheten finns fyra sektioner, ddribland Informationssystemsektionen som ansvarar for anskaffning, info-
rande och avveckling av ADB-system.

Inkommande skrivelser till enheten ska ga via FMLOG:s expedition. Vid enheten lottar sedan respektive
sektionschef skrivelserna pa en handldggare. Expeditionsforestdndaren vid enhetens underexpedition gor
sedan tillaggsregistrering (omfordelning) i DIANA. Handldggarna far endast kopia av inkommen skri-
velse, originalet forvaras vid underexpeditionen. Underexpeditionen forvarar handlingarna i tvd ar innan
de overfors till FMLOG:s expedition. Enligt expeditionsforestandaren forekommer det att handlaggare
lamnar in skrivelser som inkommit till F 7 sd langt tillbaka som pd 1990-talet.

Forutom registrerade skrivelser hanteras olika former av protokoll, t.ex. enhetsmotesprotokoll.
Protokollen har tagits upp i1 paborjad D/A-plan. Under arens lopp har protokollen haft olika bendmningar,
bl.a. beroende pa enhetens skiftande bendmning men bor for enkelhetens skull fortecknas under sin senas-
te bendmning. Det ska dock framga 1 arkivforteckning att protokollet har haft olika bendmning men det ar
inte nddvindigt att exakt uppge under vilka ér respektive bendmning har géllt.

Infor inspektionen fick Krigsarkivet en forteckning 6ver de ADB-system som anvénds vid F 7.
Forteckningen var uppréttad 2000 varfor Krigsarkivet vid inspektionen efterfragade om en uppdaterad
forteckning fanns uppréttad. IT-chef NN forevisade en utmérkt uppdaterad forteckning i Excelformat. I'T-
chefen dtog sig att insdnda forteckningen till Krigsarkivet vilket &nnu inte skett.

Under besoket vid LS diskuterades eventuella ADB-system for vilka F 7 for ndrvarande dr produktigare.
IT-chefen ndmnde F 7 LAN och F 7 Internet LAN som séddana system. Systemen utgdrs av nitverkshéard-
vara och torde 1 sig inte avsitta ndgra allmidnna handlingar.

FMLOG LedTekE ansvarar for backuper av alla ADB-system 1 FM. Backuprutiner motsvarar emellertid

inte vad Statens Arkiv avser med digitalt 1ngtidsbevarande av ADB-upptagningar.

Om F 7 avser att bevara digitala upptagningar i ursprunglig form krivs planer for digital langtidslagring.
Detta giller 1 det fall som F 7 sjélva dr produktégare till ett lokalt system eller om t.ex. handlingar i F 7
VHL avses bevaras digitalt (se vidare Arkiv F kapitel 14, samt bilaga 7)



8. Forsvarshilsan/Foretagshilsovarden.

Enheten bestér dels av Forsvarshiilsan Satenis och dels av foretagshilsovarden (FOH). Flyglikare finns
bade vid Forsvarshilsan och vid FOH. I november ska patientjournalsystemet Profdoc Vision bérja an-
véndas vid F 7.

Forsvarshilsan och FOH hanterar i huvudsak patientjournaler som forvaras i god ordning efter person-
nummer i sikerhetsskap. FOH:s arkivlokal uppfyller dock inte, med avseende pa skydd mot brand, brand-
gas och skadlig upphettning, de krav som stélls i Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1994:6 med dndring
RA-FS 1997:3) och allménna rdd om planering, utférande och drift av arkivlokaler. Dorren héller endast
brandteknisk klass EI 30 och sékerhetsskdpen dr sannolikt inte brandskyddade. Lokalen dr forsedd med
fonster vars brandtekniska klass inte kunde faststéllas vid inspektionen.

Forsvarshilsans lokal uppfyller heller inte kraven i Riksarkivets foreskrift. Aven hir finns fonster och
vidare finns 1 lokalen kopiator, dokumentforstdrare och eldrivet hoj- och sénkbart bord vilka utgor stark-
stromsinstallationer som inte far finnas i en arkivlokal.

I byggnadens kéllare finns tva skdp som innehéller avstéllda journaler. Journalerna dr vél ordnade i tva
avstillningsperioder. Inte heller denna lokal &r godkdnd som arkivlokal.

Om inte sirskild arkivlokal vid Foérsvarshilsan/FOH kan iordningstillas kan journalerna istillet forvaras
i forvaringsskap som ger motsvarande skydd som en godkénd arkivlokal. Med motsvarande skydd menas
att sképet tillsammans med byggnadens och lokalens forutsattningar motsvarar de krav stélls pa arkivlo-
kaler.

Krigsarkivet inser givetvis att de journaler som behovs for enhetens dagliga verksamhet maste finnas i
anslutning till enhetens lokaler. Daremot skulle de avstéllda journalerna kunna forvaras i arkivlokal i an-
nan byggnad vid flottiljen (se punkt 6)

9. Personalsektionen.

Sektionen ingéar i stabsenheten och bestar av personalchef, personalhandliaggare samt utbildningshandlig-
gare. Sektionen sorterade under FMLOG 2003-2004.

Forutom registrerade skrivelser hanteras handlingar som uppréttas vid handlaggningen av personaliren-
den. Sddana drenden behandlas vid s.k. Ag Pers-sammantriaden. Protokoll fors vid sammantriddena och
beslut som tas dokumenteras enligt sérskild rutin.

Personalakter finns i personnummerordning och innehaller i huvudsak kopior men dven en del original-
handlingar. Vitsord och tjanstgoringsomddmen finns fran och med 1999 ordnade for sig. Krigsarkivet
upplyste om att dessa handlingar enligt RA-MS (Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter) 2004:46
inte ska arkiveras i personalakterna. Vitsorden dr sorterade efter ar, enhet och personnummer. Innan en
framtida leverans av vitsorden till KrA bor en omsortering vitsorden goras sa att de dr ordnade efter per-
sonnummer.

Personalakterna forvaras i samma typ av skdp som finns pa Forsvarshilsan/FOH. Sképen star i en lokal
som inte uppfyller kraven i Riksarkivets foreskrifter om arkivlokaler. I skdpens omedelbara nérhet finns
anmarkningsvirt nog vvs-installation med tappkran och en elektrisk spis.

F 7:s l1onehantering skots av FMLOG:s 16nekontor i Boden. 2005 och 2006 ars l1onehandlingar finns enligt
uppgift i Boden. Det ér givetvis av vikt att de handlingar som ska bevaras aterfors for arkivering vid F 7
sa snart de inte ldngre behovs for verksamheten vid 16nekontoret. Detsamma géller de ekonomiredovis-
ningshandlingar, t.ex. bokslut, som hanteras av FMLOG sé att de overfors fran ekonomiredovisningskon-
toret for arkivering vid F 7. Det framgick inte vid inspektionen om det finns négra faststillda rutiner for
overforing av sddana handlingar mellan FMLOG och F 7.



10. Transportflygenheten.

Enheten kommer from 2007-10-01 att utdkas med specialflygenheten och dess olika verksamheter i
Bromma, Ronneby, Luled och Uppsala. Personalméssigt innebar detta att F 7 tillfors 130 nya medarbe-
tare. Den nybildade enheten far namnet Transport- och specialflygenheten. Om den nya enheten for sitt
fortsatta arbete har behov allmédnna handlingar som nu ingér i F 17:s arkivbildning krévs i enlighet med
bestimmelserna i Arkivlagens 12 § ett s.k. dverlamnandebeslut. Krigsarkivet kan fatta ett saidant beslut
efter hemstéllan fran F 7.

Vid nuvarande Transportflygenheten finns en underexpedition med en expeditionshandldggare. Efter
Krigsarkivets inspektion 2004 paborjades glddjande nog arbete med D/A-plan {f6r enheten. Planen bor
dock uppdateras och dven omfatta de funktioner som tillfors senare i ar.

Vid besoket pa enheten diskuterades hanteringen av passerarlistor for Tp 84. Krigsarkivet har tidigare fatt
en hemstdllan fran Statsflygdivisionen vid Specialflygenheten om att fa gallra passagerarlistor for statsfly-
get. Hemstdllan kommer dock inte att bifallas eftersom passagerarlistorna anses ha ett stort allménintresse
och frekvent begédrs utlimnade. Krigsarkivet har dven haft synpunkter pa Statsflygdivisionens hantering
av listorna bl.a. avseende utlamning efter begdran fran allménheten. Vid inspektionen fick Krigsarkivet ta
del av ett utméirkt forslag pa nya hanteringsrutiner utarbetade av NN.

Det ér inte sdkert att Transportflygdivisionens passagerarlistor har samma bevarandevérde men fragan

bor i alla fall utredas. Den som bestéller resan uppréttar en forteckning i tvd exemplar 6ver de personer
som ska medfolja vid flygningen. Det ena exemplaret finns ombord under flygningen medan det andra blir
“kvar pa marken”. I bésta fall tas detta andra fall om hand for arkivering. Hanteringen av listorna kompli-
ceras av att divisionen ibland opererar frén tillfalliga flygbaser dér det i princip dr omojligt att fa till stand
en ordnad arkivtjénst. Hittills har divisionen gallrat listorna efter ett ar med stod 1 TFG 810021, en fore-
skrift som inom kort kommer att upphévas och ersittas med bestimmelser i RA-FS 1991:6 med éndring
RA-FS 1997:4.

Vidare diskuterades Utbildningsdivisionens (f.d. Transportflygskolan) handlingar. Har uppréttas t.ex.
kursplaner vilka registreras som en upprittad skrivelse. Numera upphandlar divisionen utbildning frdn
Forsvarsmaktens Tekniska Skola och har déarfor inga egenproducerade laromedel.

11. Flygenheten.

Besoket vid flygenheten blev dessvirre nagot forkortat pga. tidsbrist. En del frdgor hann dock avhandlas.
D/A-plan saknas men arbetet ska pdborjas. Enheten upprittar bl.a. divisionsorder, divisionstimmesproto-
koll och APT-métesprotokoll.

Flygplanering och uppfoljning sker i systemet WING. Systemet 14g vid Krigsarkivets besok nere pga. tek-
niska problem. Enligt uppgift & WING ett nytt system som finns vid alla flygflottiljer. Inga uppgifter kun-
de ges om huruvida det finns gallringsforeskrifter eller plan for ldngtidslagring av systemet. Vissa uppgif-
ter 1 systemet kan vara intressanta att bevara for verksamheten, t.ex. for uppfoljning av bullerklagomal.

Vidare avhandlades F 7:s VHL. For FlygE:s del finns dokument (niva 2) i VHL endast digitalt. Aldre do-
kument &r inte underskrivna av behorig chef. Krigsarkivet upplyste om att detta inte har ndgon egentlig
betydelse i arkivhdnseende. Dokument i VHL som inte justeras torde vara allménna handlingar da de har
fardigstillts (foreligger i fardigt skick) eftersom det dr handlingar som inte expedieras eller hianfor sig till
sarskilt drende vid F 7 (se Tryckfrihetsforordningen, SFS 1949:105, 2 kap, 7 §).

Det relevanta i arkivhidnseende &r inte huruvida handlingar dr underskrivna eller inte, utan att innehallet
inte har forvanskats dver tiden.

VHL-dokumenten dr ”levande handlingar” som vid behov revideras. F 7 bor for att fa sparbarhet bevara
den fOrsta utgavan av varje dokument och dartill hérande dndringar.



Krigsarkivet ser i princip inga hinder for F 7 att bevara VHL 1 digital form. S.k. kontorsdokument som
fardigstéllts 1 ordbehandlingsprogram kan t.ex. bevaras i formatet PDF/A. Ett sddant bevarande kréaver
liksom Ovrigt digitalt bevarande att en plan for langtidslagring faststdlls. Information kring digitala under-
skrifter finns 1 Riksarkivets rapport 2006:1, Elektroniskt underskrivna handlingar. Om F 7 inte véljer att
bevara VHL pa ursprungligt medium ska dokumenten skrivas ut pd papper.



