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INLEDNING

Elektrikernas arbetsloshetskassa har tidigare kispss av Riksarkivet 2005 (dnr
233-2005/956). Den inspektionen inriktade sig gdvaedovisningen. Innevarande
inspektion genomfordes som en systeminspektiomlgéa moment i arkivvarden
gicks igenom, se rubriker nedan.

INSPEKTION
Organisation och styrdokument

Arbetsloshetskassans s.k. myndighetsarkiv avgrarskgan till offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) till de allmanna handtisgm uppstar i verksamheten
med prévning av arenden om arbetsloshetsersatt8irg 1997:238) och &renden
om medlemsavgift for arbetslos medlem (SFS 1997:239

Kassaftrestandaren ar arkivansvarig. Kassan habédningsansvar for
handlaggarstodet Aga-registret, som ar ett gemergat@system for
arbetsloshetskassorna med funktion for elektroarskdehantering.
Arbetsloshetskassornas samorganisationen (SOerklings och férvaltningsansvar
for Aga-registret. Drift sker via extern part.

Dokumenthanteringsplan finns. SO har utarbetdtattllaggarstod for
arbetsloshetskassorna som bl.a. tar upp regleratinmg och arkivredovisning samt
hantering av elektroniska handlingar.

Sarskild rutin for hantering av elektronisk posinfs.



Arkivbildning och diarieféring

Kassan ar undantagen fran diarieféring, men maneftia uppgifter om
omprévningsarenden i sarskilt diarium (sjalva hangdirna och uppgifter finns i AGA
registret).

Kassakort skannas och sparas 2 ar innan gallriagn®tjanst har upphandlats av ett
foretag och sker vid Froson.

Rutiner for arkivbildning i Aga-registret framgddiigt av arkivredovisningens
processbeskrivningar som finns bade grafiskt defti

Elektroniska handlingar

Strategi for bevarande saknas. En sadan ska epligjfift tas fram och faststéllas av
styrelsen eller styrelsens arbetsutskott.

Tillgang till systemdokumentation kan ske via ertibhos SO. Sarskild upprattad
systemdokumentation enligt Riksarkivets foreskriRé\-FS 2009:1 saknas.

Gallring

Kassan tillampar Riksarkivets foreskrifter RA-MS12070 samt RA-FS 1997:6,
tillampningsbeslut finns fran den 19 februari 20Détta bor bilaggas
arkivbeskrivningen, liksom kopia pa RA-MS 2010:70.

Arkivredovisning

Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivning finns upprattad 2013-03-21.
Arkivforteckning enligt Riksarkivets foreskrifteARS 1997:4

Arkivforteckning finns upprattad och denna ar atedi2008. For handlingar fran
och med 2009 tillampas verksamhetsbaserad arkiviguog.

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskrifteAfRS 2008:4

Klassificeringsstruktur med processbeskrivningangi upprattad och tidpunkt for
ibruktagande ar 2013-03-21. Arkivforteckning entigtnya
arkivredovisningsprinciperna med redovisning avédingsenheter har inte paborjats.

Riksarkivet vill papeka foljande:
- Samtliga handlingstyper som ingar i handlingsslagedlemshandlingar
ska framga av redovisningen.
- Aven styrelseprotokoll som kan innehalla allmanaadiingar ska
redovisas.
- Diarieféring som sker sarskilt ska framga av amiovisningen.



Forvaring

Alla handlingar (&ven gallringsbara) som forvaras kassan forvaras enligt uppgift
i godkanda arkivboxar i dokumentskap med brandséiidds EI 120. Alla boxar &r
markta med unik identitet i enlighet med arkivf@keingens volymredovisning.

Handlingar som forvaras hos Arbetarrérelsens dikivaras, enligt uppgift i
godkand arkivlokal och i godkanda arkivboxar.

Styrelseprotokoll fran och med 1942 forvaras iutokntskap El 120, i godkanda
arkivboxar. De protokoll som tillkommit under aldtassificeringsperiod ligger i
boxar med unika volymnummer. Nyare protokoll liggboxar markta med datum
for att atersokning ska kunna underlattas.
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