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Inspektion av arkivvarden vid Domarnamnden

Riksarkivet inspekterade den 21 maj 2015 arkivvdndd Domarnamnden.

Narvarande

Fran Domarnamnden

Helene LOovung, kanslichef
Ninna Leijonhufvud, administrat6r
Maria Fougelberg, administrator

Fran Riksarkivet

lan Fallenius, arkivarie

0. Sammanfattning

* Konceptforteckningen dver Tjansteforslagsndmndekis 61975-2008) behover
kollationeras och renskrivas

» Arkivférteckning 6ver Domarnamndens handlingar 22080 saknas.

* | Domarndmndens klassificeringsstruktur (2011-nhdkes redovisning av verksam-
heter (arendeslag) med redovisning av handlingstype

* | Domarndmndens arkivfoérteckning (2011-) saknasavisandlingstyper (t.ex.
W3D3 och referenssammanstallningar)

» Forvaringsenheterna redovisas inte med unika betegér i arkiviorteckningen.

1. Avgransning

Domarnamnden forvarar dven arkivet efter féregdayajansteforslagsnamnden for
domstolsvasendet 1975-2008. Domarnamnden hadeZlMIBinget eget kansli utan
arendena fordrogs av Domstolsverket. Fr.o.m. 2@t Diomarnamnden ett kansli med
en kanslichef, tva foredragande och tva administeat

2. Ansvar och organisation

Av Domarnamndens arbetsordning (2011-04-13, senadderad 2014-12-10) 7 §
framgar att kanslichefen bl.a. ansvarar for myneighs arkiv. Vidare av 23 § att
kanslichefen eller den medarbetare som kanslicHedstimmer ansvarar for varden
av handlingar i ett arende.

3. Registrering

Klassificeringsstrukturen anvands inte for klasgnird registreringen. Registrering
sker med ldpnummer i tva serier, namndarenden (DddN)kansliarenden (KAN).
Registrering sker sedan 2011 med stdd av diarregésiystemet W3D3. Tidigare lar
VHS ska ha anvants. C:a 120-150 namndarenden @00 kanslidrenden registreras
per ar.
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4. Framstéllning och hantering av handlingar

4.1 Elektroniska handlingar

Sedan slutet av 2011 ska alla handlingar i badarsararenden finnas i W3D3.
Wa3D3 driftas av Domstolsverket i Jonkdping. Denringen planering for digitalt
bevarande av W3D3.

Eventuell e-post i mal och arenden skrivs ut pgpaysjalva e-postmeddelandet
gallras med en frist pa .

Domarnamnden har nagra sidor pa Sveriges domste&kplats; Domstolsverket
antas ha arkivansvar for hela webbplatsen. Domand@émhar ingen egen information
pa domstolarnas intranat aven om de kan se det.

De administrativa systemen Agresso, Palasso oand/Rroceedo driftas av Statens
servicecenter.

4.2 Handlingar pa papper

Originalhandlingar i tillsattningsarenden (DNN) @&nnas till Justitiedepartementet
(férutom vissa anstallningsarenden) och arkivegas Alkterna hos Domarnadmnden
avseende 6verlamnade arenden innehaller kopioer&efsammanstallningar for resp.
sOkande skrivs ut pa papper men har inte lagtakitrna.

Arenden och referenssammanstallningar forvarasmaii fyra stycken dokument-
skap, vilka ar markta "class 350 — 1 hr UL". Origliorotokoll i kansliarenden forvaras
for sig i ett skap, med kopia av beslutet i arendleen personalakter i original
forvaras i ett skap.

5. Gallring

For Tjansteforslagsnamnden géllde ett Riksarkigatsingsbeslut 1989:40 avseende
duplettakter (kopior) dar originalakterna forvahas Justitiedepartementet, vilka
darfor fick gallras efter tio &r. Nagon motsvaragdéringsféreskrift har dock inte
beslutats fér Domarnamnden.

6. Arkivredovisning

6.1 Arkivbeskrivning

En arkivredovisning upprattad 2009-06-18 besknxaet som géllde for arkivbildning
och forvaring fore 2011. Denna utgar fran bestarsarah i RA-FS 1991:1, omtryckt
1997:4, 6 kap. och innehaller uppgifter om verksaimbrganisation, registrering,
viktigare handlingstyper, sokingangar, gallringseegfysisk forvaring och arkiv-
ansvar. Har namns aven Tjansteforslagsnamndens arki

En arkivredovisning féor Domarnadmndens fr.o.m. 20&ksion 1.0, ar faststalld 2012-
11-26. Denna ingar i ett samlat dokumariivredovisningdKAN 34-2012) med
arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur och arkicteckning. Arkivbeskrivningen
innehaller uppgifter om Domarnamndens verksamhggrosation och tillamplig
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sekretess; dartill ges grundlaggande informatiornregrstrering av handlingar. Under
rubrikenForvaring av arkiv hos namndeneddelas kort att akter i anstallnings-
arenden dar forslag lamnats 6verlamnas i origihalustitiedepartementet.

6.2 Klassificeringsstruktur

Domarndmnden har upprattat en klassificeringsatruitligt RA-FS 2008:4, 6 kap.
88 7-14. Strukturen upptar verksamhetsomradena St§rande verksamhetez.2 —
Stodjande verksamhetesamt 2.3 KarnverksamhetePunktnotationen borjar med
siffran 2 eftersom klassificeringsstruktur utgosant 2 i arkivredovisningen, efter
arkivbeskrivningen som ar avsnitt 1.

Under verksamhetsomradet 2.1 ges exempel pa diat@handlingar som ror rikt-
linjer for verksamheten: regleringsbrev, arbetsorgnverksamhetsplan m.m., samt
upplysningen att dessa arkiveras med beteckning .KAN

Under 2.2 -Stddjande verksamhetanges en nasta niva med 2.2 Handlingar
rérande personal och ledamoi&.2.2 -Ekonomj samt 2.2.3 Ypphandlingar

Under 2.2.1 ges dels exempel pa ett par arendesgpearkiveras med beteckning
KAN, dels ges exempel pa handlingar som ingar s@ealakter och arkiveras med
beteckningen Personalakt. Under 2.2.2 ges exendpaappershandlingar i ekonomi-
administration och ldnehantering och meddelasessa arkiveras med beteckning
Ekonomi.

Inom de styrande och stodjande verksamhetsomradedet alltsa endast nivan 2.2.3
som avser en verksamhet eller process; nivaern@ 2.1 och 2.2.2 avser handlings-
typer snarare &n processer.

Under 2.3 Karnverksamhetefinns ytterligare en niva: 2.3.1Beredningsarenden,
med exempel pa drenden som diariefors med betagkiN, d.v.s. namndens
arenden, samt 2.3.2Kkansliseriedrendeavseende arenden som diariefors med
beteckning KAN. Som exempel under 2.3.2 anges dackilingstyper (t.ex. kallelser,
foredragningslistor) snarare &n arendeslag.

Som klassificeringsstruktur ar redovisad ar dettsath folja de logiska sambanden
mellan verksamheter och handlingar. Dessa bor kbaskrivas enklare och utan
sammanblandning av verksamheten, dess handlingsighéhandlingarnas
forvaringsmedel.

6.3 Arkivféreckning

Over Tjansteforslagsnamndens arkiv (1975-2008 sfiem konceptforteckning
upprattad enligt aldre bestammelser (RA-FS 199dnitryckt 1997:4, 6 kap. 88 3-12),
men denna behover kollationeras och renskrivas.

Arkivforteckning for Domarnamnden 2008-2010 saknas.
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Arkivforteckningen i arkivredovisning fr.o.m. 201istar beteckningarna enligt
klassificeringsstrukturen med angivande av sorgsondning, registrering och
bevarande eller gallring. Dartill finns en redovignav slag av forvaringsenheter for
de fyra kategorierna DNN (arkivboxar), KAN (arkivtar), Ekonomi (parmar)
respektive Personal (aktuella i aktkappor, aldrekivboxar) samt angivande av i vilka
lokaler dessa forvaras.

De olika forvaringsenheterna redovisas inte fomsegl unika beteckningar eller
angivande av respektive enhets omfattning. Sokindingndena sker i praktiken
primart via de separat forvarade originalprotokalle

Det framgar inte av arkivforteckningen att origimaitokoll och referenssamman-
stallningar férvaras separat.

| férteckningen redovisas inte diariet W3D3 somhandlingstyp; inte heller namns
elektroniska handlingar i de ekonomi- och persatalaistrativa systemen.

7. Arkivlokaler

Tjansteforslagsndmndens och Domarndmndens 2008&2Riforvaras i Svea
hovrétts arkivlokal. Vid ingangen fran Riddarholrafn finns en skylt som anger att
lokalen &r skyddsrum, men det ar oklart om dettieigaven for sjalva arkiviokalen.

Arkivliokalen har en AE 120-d6rr och brandspjall,méen okapslade lysrors-
armaturer.

| Riksarkivet,

lan Fallenius
1:e arkivarie



