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Inspektion av arkivvarden vid Angermanlands tingsratt den 23
maj 2014

Nérvarande:

Fran Angermanlands tingsrétt:

lagman
chefsadministrator
domstolshandldggare
Fran Riksarkivet:
Angelica Bjorlestrand arkivarie

Sammanfattning

Riksarkivet har vid inspektionen den 23 maj 2014 konstaterat brister i
arkivverksamheten hos Angermanlands tingsritt. Bristerna berdr framst
avsaknad av en strategi for bevarande av elektroniska handlingar och system-
dokumentation med uppgifter om informationssékerhet, hantering av
elektroniska handlingar och analoga handlingar pé magnetband, samt
miitning av temperatur och relativ luftfuktighet i arkivlokaler. Dorren till
arkivlokalen pé kontorsplan saknar automatiskt stédngare.

Angermanlands tingsritt behéver ocksd inkomma till Riksarkivet med
dokumentation som visar att aktomslagen fére 2006 i myndighetens arkiv for
handlingar som ska bevaras uppfyller svensk standard SS 62 81 07, utgva 1
eller senare. I annat fall behéver aktomslagen dessforinnan bytas ut i arkivet
frén 2002.

Inledning
Riksarkivet har den 23 maj 2014 besokt Angermanlands tingsritt, pa
Backgrind 9 i Harndsand, for att inspektera arkivvarden.

Riksarkivets foregiende inspektion av arkivvarden hos Angermanlands
tingsritt skedde av arkivredovisningen vid besok ar 2005 (dnr HLA 23-
2005/2281). Myndigheten forelades att upprétta en arkivbeskrivning, ordna
och forteckna foregéngares arkiv, iordningstilla handlingar, se dver arkiv-
bildningen fran 2002 samt atgarda brister i forvaring av arkiv. Atgirds-
redovisning inkom i &rendet.
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Hanteringen och strategi for bevarande av elektroniska och analoga
handlingar pa magnetband

Angermanlands tingsritt anvinder sig av ett flertal system som 4r
gemensamma for hela Sveriges Domstolar. Forvaltning/underhall av de
gemensamma systemen sker av Domstolsverket, som anges som dess
systemégare. Domstolsverket ansvarar enligt uppgift {or att system-
dokumentation bevaras for dessa system. Backup av systemen &r
serverbaserad och sker hos Domstolsverket.

Frén 4r 2010 diarieférs Angermanlands tingsrtts s.k. administrativa drenden,
ca 150-200 per &r, 1 ett exceldokument. Dessforinnan férdes diarierna fran ar
2006 1 drendehanteringssystemet ACTA, som man anvénde tillsammans med
Lénsritten i Visternorrlands lian. Systemet (ACTA) tillhér Angermanlands
tingsrétts arkivbildning. Tingsritten saknar uppréttad strategi for bevarande
av elektroniska handlingar och systemdokumentation enligt Riksarkivets
foreskrifter och allménna rad om elektroniska handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling), RA-FS 2009:1, 3 kap. 1 § och 5 kap. 4 § for
systemet ACTA. Tingsrétten har ett pAgéende arbete med Forvaltningsritten
i Harnosand med att under hosten 2014 infora ett nytt drendehanterings-
system (W3D3). [ samband med det arbetet har 6verforing av uppgifter fran
det tidigare systemet till det nya tagits upp. Hanteringen av den s.k. mellan-
perioden, diarier i exceldokument, behover dven tas upp. Diarierna i excel
har arsvis tagits ut pa papper efter olika sékingangar. De digitala diarierna
(excel) har inte gallrats. Enligt tingsréttens uppgift ingdr ACTA och diarierna
i excel i den backup som sker av Domstolsverket. Ingen egen sékerhets-
kopiering utfors.

Elektroniska handlingar inkommer ocksa till Angermanlands tingsriitt pa
fysiska underlag som t.ex. optiska skivor, usb-stickor och liknande.
Handlingar som inkommit digitalt pd dessa databérare har om mgjligt
tillforts akten genom utskrift pd papper. Hérefter forekommer det att den
ursprungliga databéraren aterldmnats till ingivaren med stod av RA-FS
2010:1. I nagra fall har det p.g.a. risk for informationsforlust inte varit
mojligt for tingsrétten att bevara uppgifter/handlingar genom utskrift pa
papper. | dessa fall férvaras databéraren atskilt i sérskild arkivbox utan
vidare &tgérder. I 6vrigt utfors digitalisering 1 pdf-format av malhandlingar.
Bevarande av handlingarna sker i pappersform.

Angermanlands tingsritt forvarar dven analoga handlingar p& magnetband,
som VHS-band. Dessa utgor aktbilagor till mal och har i foregdngarens arkiv
redovisats i sérskilda serier (serie J). Banden har inte 6verforts till server
(digital form) och den ursprungliga databéraren har inte gallrats. For
arkivbildningen fran ar 2002 patraffades inga motsvarande databérare, men
det kan inte sdkerstdllas att de inte forekommer 1 akterna.
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Angermanlands tingsrdtt ska uppritta en strategi for bevarande av
elektroniska handlingar och ta fram systemdokumentation till systemet
ACTA med uppgifter om informationsscikerhet, i enlighet med Riksarkivets
Sforeskrifter och allmdnna rad om elektroniska handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling), RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §, 5 kap och 6 kap 2 §.
Dokumentationen bér anpassas efter omfattningen av elektroniska
handlingar och systemets komplexitet.

Angermanlands tingsrdtt ska hantera och forvara elekironiska handlingar
och analoga handlingar pd magnetband pa ett andamalsenligt sditt, for den
tid som de ska bevaras for akter till mal och drenden, i enlighet med RA-FS
2009:1 samt Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om arkiv hos statliga
myndigheter RA-FS 1991:1'. Angermanlands tingsrétt bor &ven ta i
beaktande att tillimpa Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om analoga
ljud- och videoupptagningar pa magnetband RA-FS 2013:2.

Tingsritten finns inte representerade i nagra sociala medier sé det bildas inga
handlingar i det sammanhanget. Sveriges Domstolars externa webbplats
administreras av Domstolsverket men alla domstolar har egna under-
doméner. Angermanlands tingsritt ligger ut viss information p4 den externa
hemsidan och omfattningen av denna bedéms 6ka. Driften av hemsidorna
vilar enligt tingsréttens pd Domstolsverket men det var oklart var sidorna
bildar arkiv. Fragan behover utredas ndrmare ur arkivbildningssynpunkt.

Redovisningen av arkiv

Angermanlands tingsritt redovisar frén den 25 februari 2002 sitt arkiv i
enlighet med RA-FS 2008:4%. Arkivredovisningen bestar av en arkiv-
beskrivning (daterad 2014-05-05) och en samlad dokumentation (daterad
2014-05-08) omfattandes bl.a. en inledande beskrivning om verksamheten,
klassificeringsstruktur och processbeskrivningar i text (och ett grafiskt
exempel) samt samband mellan beskrivningen av verksamheten och
redovisning av handlingar. Enligt uppgift pagér ett arbete med att komplett-
era redovisningen avseende redovisningen av handlingarna och samband
under respektive handlingsslag. Vid inspektionstillféllet visades dven pa
arkivforteckning som fortlopande paférdes med forvaringsenheter. Uppgifter
fran arkivforteckningen kunde ocksa aterfinnas p& mérkningen av forvarings-
enheterna. Samband med aktuell version av klassificeringsstruktur framgick
inte av mérkningen. Klassificeringsstrukturens versionsnummer bor ocksa

' Andrad genom RA-FS 1997:4 samt RA-FS 2012:1.
2 Grundforfattning RA-FS 1991:1, omtryckt genom RA-FS 1997:4 och 4ndrad i 2 och 6 kap.
genom RA-FS 2008:4.
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framgé pa férvaringsenheterna. Detta &r av betydelse om myndigheten byter
struktur genom att faststilla en ny klassifikationsstruktur.

Klassificeringsstrukturen ska kompletteras med uppgift om version och
beslut om nér den har faststillts av myndigheten. Arkivredovisningen
(daterad 2014-05-08) behover korrigeras for att £ en mer konsekvent
redovisning av mal och drenden i miljédomstol. I innehallsforteckningen och
klassifikationsstrukturen star denna verksamhet upptagen, men inte i
processbeskrivningen. Strukturenheternas och det dértill relaterades
handlingsslagets beteckning verensstimmer dérfor inte med varandra i
redovisningen. I klassifikationsstrukturen finns &ven 1.8 Mal och drenden i
mark- och miljodomstol” upptagen, men verksamheten har inte bedrivits vid
denna tingsrétt.

En anpassning av arkivbeskrivningen for Angermanlands tingsritt bor ske
till RA-FS 2008:4. 1 jamforelse med den tidigare arkivbeskrivningen som
kravstilldes i RA-FS 1997:4 har vissa uppgifter fortydligats i RA-FS 2008:4
om myndighetens namn, tillkomst/upphérande och arkivverksamheten.
Eftersom det nu finns krav pé vissa uppgifter som ska framgé om verksam-
heten och dess handlingar i processbeskrivningar och arkivforteckningens
redovisning av handlingsslag och handlingstyper har uppgifter om samband
mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar tagits bort ur
arkivbeskrivningen. I jaimforelse med tingsréttens tidigare arkivbeskrivning
bor ocksé avsnittet sokmedel till arkiven tillféras med uppgift om de
administrativa diarierna.

[ 6vrigt fanns vid inspektionstillfillet arkivforteckningar enligt RA-FS
1997:4 tillgingliga for foregangarnas, Harnosands respektive Ornskoldsviks
tingsritt, arkiv. Det aterstar utéver hanteringen av medieberoende analoga
handlingar, endast ett smérre kompletteringsarbete avseende forvaringen
(arkivldggning) och redovisningen. Behov av komplettering framgar ndrmare
under avsnittet "arkivldggning” nedan.

Gallring

Angermanlands tingsritt har dokumentation for tillimpningen av
Riksarkivets foreskrifter om gallring av handlingar av tillféllig och ringa
betydelse, RA-FS 1991 :63, Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
gallring och aterlimnande av handlingar vid upphandling RA-FS 2013:1,
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring och utlan av réken-
skaper RA-FS 2004:3*, samt Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
gallring av handlingar tillkomna inom 16ne- och personaladministrativ

* Andrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2.
* Andrad genom RA-FS 2012:4.



5 (7)

% Riks ar kiVCt Inspektionsrapport

2014-09-01 Dnr RA 232-2014/2242

verksamhet RA-FS 2006:5°. T arkivredovisningen (daterad 2014-05-08)
uppges dven Riksarkivets foreskrifter om gallring och aterldmnande av
handlingar vid ansékan om tjénst (RA-FS 2004:1) tillimpas.

I tillimpningsdokumentationen fér RA-FS 2013:1 behover rubriken for
exemplet korrigeras.

Forvaringen av arkiv

Arkivilokaler

Ritningar har inte granskats, utan all kontroll av lokalerna har utforts okulért.
Angermanlands tingsritt saknade uppgifter om métning av temperatur och
luftfuktigheten i arkivlokalerna. Lufttemperaturen och den relativa luft-
fuktigheten ska hallas stabil i arkivlokalerna. Angermanlands tingsreitt ska
Jfortlopande kontrollera samt dokumentera kontrollerna av lufitemperatur
och relativ lufifuktighet i arkivlokalerna i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allmdnna rad om arkiviokaler, RA-FS 2013:4, 8 kap. 3 §.

Rum pé plan 3 (kontorsplan)

I utrymmet forvarades Angermanlands tingsritts arkiv frdn 2002. Det géllde
framst handlingar fran de senaste aren och vissa handlingar var boxlagda
t.o.m. &r 2014. Placeringen for handlingar som ska gallras och de €j
gallringsbara handlingarna synes vara avgrénsade varandra.

Det var oklart vilken brandklass brand/brandgasspjéllen var utférda i. Det
kunde darmed vid inspektionstillfillet inte sékerstéllas att arkivlokalen
motstér brand i 120 minuter i enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS
2013:4, 7 kap 4 §. Enligt myndighetens uppgift 2014-07-08 har
dokumentation framtagits som visar att brandspjéllen har ett skydd mot
brand i 120 minuter.

Dérren till utrymmet var inte forsedd med automatisk stéingare.
Angermanlands tingsritt ska utrusta dorren till arkiviokalen med automatisk
stangare i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om
arkivlokaler, RA-FS 2013:4, 7 kap. 4 §.

Det framkom uppgifter om att Angermanlands tingrétt forvarar domar for
innevarande ar i det ndraliggande kopieringsrummet infér inbindning.
Handlingarna binds in vid arets slut och placeras dérefter 1 arkivlokal.
Riksarkivet vill upplysa om att dessa handlingar ska f6rvaras i arkivlokal
som uppfyller Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2013:4, dven infor
bindningen.

* Andrad genom RA-FS 2012:9.
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Rum 014 (kéllarplan)

I utrymmet forvarades dels tingsrittens arkiv fran 2002, dels vissa handlingar
frén foregangarnas arkiv. De olika arkivens placering var avgridnsade
varandra. Detsamma synes dven giélla handlingar som ska gallras och de €]
gallringsbara handlingarna.

Rum 010 (kéllarplan)
[ utrymmet forvarades framst foregangarnas; Hirndsands respektive
Ornskoldsviks arkiv t.o.m. &r 2001.

Arkividggning

Forvaringsmedel var dvervigande vl fyllda i de forvarade myndighets-
arkiven i enlighet med Riksarkivets féreskrifter och allménna rdd om
handlingar pa papper RA-FS 2006:15, 7 kap 2 §. Foreskrifterna far dven
tillampas pa handlingar som har inkommit till eller uppréttats hos myndig-
heten fore den 1 juli 2006. Det noterades dock i négra fall att arkivboxar var
overfyllda eller skadade p.g.a. dverfyllning, se t.ex. Tingsrétten i Harnosands
tingsritts arkiv (rum 010). Forvaringen bor atgirdas, d& den okar risken for
skador pa savil férvaringsmedel som handlingar vid hantering och lagring.

Det noterades ocksa i nagra fall att handlingar som var sammanf6rda utdver
bindning pé ett besténdigt sétt (se t.ex. Harndsands tingsritts arkiv, serie
DXII) forvarades i bredare arkivboxar én vad handlingarna behover. Risken
f6r deformering av handlingarna torde i dessa fall vara mindre, men
Riksarkivet rekommenderar att arkivboxarna fylls helt. Det observerades att
bindare (gafflar) ocksa utéver bindning har anvénts for att sammanfora
handlingar i protokollsserier. Riksarkivet rekommenderar att bindare
(gafflar) inte anvénds for att sammanf6ra handlingarna pé ett bestidndigt sitt.
Enligt allménna radet till RA-FS 2006:1, 6 kap. 4 § anges bindare (gafflar)
ocksé som exempel pd féremal som kan skada handlingarna.

I 6vrigt aterfanns tva ofortecknade arkivboxar med fotografier och andra
handlingar 6ver tingshusets ombyggnation 1974 (rum 010). Dessa terstér att
redovisa i Harndsands tingsritts arkiv t.o.m. 2001.

Enligt uppgift vid inspektionstillfillet anvénder sig tingsrétten i sin pagéende
hantering av arkivboxar och aktomslag som uppfyller Riksarkivets krav
(RA-FS 2006:17, 7 kap. 1-2 §§, Riksarkivets foreskrifter och allménna rad
om tekniska krav och certifiering, RA-FS 2006:4%, 4 kap. 6, 8 §). Det
férekommer dock att akter i mél och drenden som ska bevaras 1
Angermanlands tingsrtts arkiv frn 2002 forvaras i starkt roda aktomslag

¢ Andrad genom RA-FS 2010:2 och RA-FS 2012:5.
! Andrad genom RA-FS 2010:2 och RA-FS 2012:5.
® Andrad genom RA-FS 2008:1 och RA-FS 2012:8.
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t.o.m. 2005 (rum 014). De omfattar enligt uppgift mél och drenden som
tidigare har handlagts pa Ornskoldsvikskontoret. Det framgick vid
inspektionstillfillet att fran &r 2006 #r de aktuella aktomslagen vita. Av
Riksarkivets skrivelse (RA 230-2009/3351) daterad 2010-02-04 framgar att
de skadliga aktomslagen f6r domstolarna f6r handlingar som ska bevaras
frén och med 1998 och framat ska bytas ut till aktomslag som uppfyller
svensk standard SS 62 81 07, utgéva 1 eller senare. Angermanlands tingsreitt
ska inkomma med en leverantorsforsckran eller motsvarande underlag som
visar att aktomslagen i dennes arkiv uppfyller svensk standard enligt ovan.
Om s4 4r fallet behdver byte inte ske av de behandlade aktomslagen fore
2006 i Angermanlands tingsritts arkiv.

............................

Angelica Bjorlestrand
Arkivarie

angelica.bjorlestrand@riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 34




