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Inspektion av arkivvarden vid Aklagarmyndigheten,
Internationalla aklagarkammaren i Géteborg

Den 5 februari 2015 aviserade Riksarkivet en brevledes inspektion av arkivvarden
vid Aklagarmyndigheten, Internationella dklagarkammaren i Géteborg genom
frageformulr.

Foljande rapport utgor Riksarkivets sammanstillning och bedomning av svar fran
myndigheten inkomna 23 mars 2015 och tidigare inkommen dokumentation i
drendet. Rapporten ligger tillsammans med vriga rapporter 1 drendet till grund
for foreldgganden och anméarkningar enligt sdrskild beslutshandling.

Samtliga atergivna rutiner och férhallanden i arkivvarden och arkivbildningen &r
enligt uppgift fran myndigheten (Viviann Bengtsson, chefsadministrator och
Mikael Dahlin, verksarkivarie).

Inspektion

1. Inledande fragor

Sedan 1 oktober 2014 bestar Aklagarmyndighetens organisation av sju
geografiska aklagaromraden dir den operativa aklagarverksamheten utovas, samt
en nationell dklagaravdelning. Aklagaromridena bestér av landets 32 allminna
kammare, som har ett geografiskt arbetsfilt ungefiar motsvarande ett ldn. I
Stockholm och Malmé finns flera aklagarkammare. I myndigheten finns ocksa tre
internationella och fyra nationella aklagarkammare. Tre utvecklingscentrum
bedriver metod- och rittsutveckling m.m. Pa huvudkontoret finns avdelningar for
bland annat rittslig styrning och verksamheten i Hogsta domstolen samt
stodfunktioner till den operativa verksamheten. Denna inspektion avser
Internationalla aklagarkammaren i Goteborg.

Aklagarmyndighetens arkivverksamhet ingér som en del i stddfunktionen IT vid
huvudkontoret och omfattar:

- utveckling, planering, forvaltning och uppf6ljning av myndighetens hantering
av verksamhetsinformation och arkiv,
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- riktlinjer, rutiner och standarder for myndighetens informations-, drende- och
arkivhantering,

- myndighetens centrala registratur och arkiv,

- upprittande och uppdatering av myndighetens arkivredovisning,

- bevarande av digital information inklusive upprittande av strategi for
bevarande,

- fragor om personuppgiftslagen (1998:204).

Verksarkivarien ansvarar for och stoder arkivverksamheten fér myndigheten som
helhet. Tillimpningar avseende Riksarkivets foreskrifter beslutas enligt
arbetsordningen av rittschefen.

Det finns utsedda ansvariga savil formellt som praktiskt for arkivverksamheten,
enligt uppgift vid inspektion av huvudkontoret. Det lokala arkivansvaret omfattar
framstéllning, hantering och lokal forvaring samt gallring av arkivhandlingar.

For arkivvarden vid Internationalla aklagarkammaren i G6teborg ansvarar
chefsadministrator, som ocksa utfér den praktiska arkivvarden tillsammans med
tva aklagaradministratorer.

2. Styrdokument

Pa myndighetens intranét finns styrdokument och information om
arkivhanteringen tillgidngliga. Det aligger ansvarig chef och varje medarbetare att
aktivt halla sig informerad. De gemensamma styrdokumenten tillimpas och
kidnnedom finns om vem man vénder sig till vid osdkerhet om tilldimpningen.
Internationella aklagarkammaren upprittar inga egna rutiner och riktlinjer
avseende dokumenthantering.

3. Arkivbildning

Internationalla aklagarkammaren forvarar arkiverade handlingar i form av digitala
brottmalsakter till brottmalsdiariet och tvangsmedelsdiariet 2011-2015,
handlingar till ekonomi och personalredovisning 2005-2015 samt handlingar till
allménna diariet 2007-2015.

4. Framstéllning och hantering av handlingar

Handlingar pa papper

Utvecklingscentrum Goteborg uppger att standardiserade produkter avseende
papper, aktomslag och arkivboxar inkops i enlighet med RA-FS 2012:8. Allt
material ink6ps fran de leverantdrer som myndigheten har avtal med.
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Utskrifter som gors for att bevaras i myndighetens arkiv dr enkelsidiga.
Aktomslag anvinds i boxarna.

Pappershandlingar skannas i de fall de ingar i drenden till brottmalsdiariet Cébra,
Handlingarna skannas till pdf/a-filer som diariefors. Lasbarheten kontrolleras.

Forlagorna som skannats gallras i samband med aktvard vid drendets avslut i de
fall de inte aterldmnas till polisen med stod av RA-MS 1998:57 (omtryckt
2010:3). Gallringen sker enligt ett tillimpningsbeslut som Aklagarmyndigheten
fattat i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om gallring av
handlingar av tillféllig eller ringa betydelse (RA-FS 1997:6).

Inkomna och upprittade pappershandlingar som diariefors i Allmédnna diariet
sparas i ursprungligt format.

Ovriga analoga handlingar
Analoga ljud- och bildupptagningar forekommer inte, liksom inte heller sirskilda
bestand av analoga kartor, ritningar eller fotografier.

Elektroniska handlingar

Internationalla dklagarkammaren har tillgéng till Aklagarmyndighetens
gemensamma system som funktioner pa huvudkontoret ansvar for. Internationalla
aklagarkammaren ansvarar inte for nagra egna.

Elektroniska handlingar i form av ljud och bild férvaras i den man de
forekommer uppmirkt och separat 1 séarskild arkivkartong.
5. Gallring

Gallringen sker enligt Aklagarmyndighetens gemensamma rutiner och riktlinjer.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisningen halls fortlopande aktuell av Aklagmyndighetens centrala
arkivfunktion. Chefsadministratéren pa Utvecklingscentrum i Goteborg kan
presentera arkivredovisningen.

7. Arkivlokaler

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldiga att skydda
sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst. Kraven pa
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utformningen av arkivlokaler regleras ndrmare 1 Riksarkivets foreskrifter och
allminna radd om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Internationella aklagarkammaren i Goteborg forvarar enligt uppgift sina
arkiverade handlingar i arkivlokal (B07.33 Heden 42:1) respektive arkivskap
mirkt SS3492. Denna certifiering omfattar sidkerhetsklassning men inte
brandklassning och uppfyller inte kraven i Riksarkivets foreskrifter. For
arkivlokalen uppges att brandklassningen inte &r kind for arkivansvarig.

All personal pa Internationella aklagarkammaren har tillgang till de arkiverade
handlingarna. Arkivlokalen halls inte last da ingen vistas dér. Inga handlingar
forvaras utanfor myndighetens skalskydd.

Transporter av handlingar fran Internationella dklagarkammaren i Goteborg till
myndighetens centrala arkivdepa i Stockholm sker i uppmarkta arkivboxar en
gang per ar pa ett sikert sitt genom myndighetens avtal for transport via
flyttfirma.

Sofia Séardquist
Ansvarig inspektor



