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Inledning

Riksarkivet har den 19 mars 2014 besokt Aklagarkammaren i Ostersund,
Fyrvallavdgen 4, for att inspektera arkivvarden. Vid inspektionen anvindes
tillimpliga delar av checklista for systeminspektion (version 2013-09-30).

Vid inspektionen uppticktes brister avseende forvaring av handlingar.

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Personalen pa aklagarkammaren har fatt utbildning och har kunskap om
arkivregelverket och lagstiftning som styr hanteringen av allmiinna
handlingar.

Ansvarig for arkivet lokalt dr chefsaklagaren. Administratorer och
handldggare skoter den praktiska hanteringen. Verksarkivarien ansvarar for
och stoder arkivverksamheten for myndigheten som helhet.

2. Styrdokument

Styrdokument och information om arkivhanteringen finns pa intranitet, i
handboken gillande drendehantering samt i systemet Cabra. Dessa verktyg &r
bade kénda och anvinds i verksamheten.

3. Arkivbildning

Diarieforing sker i systemet Cabra. Alla aklagare arbetar i systemet.
Handlingar som inkommer pa papper till aklagarkammaren och som hor till
brottsirenden ankomststamplas, skannas och fors in i Cabra samt diariefors i
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systemet. Handlingen vérderas vid inforseln 1 systemet och ldskontroll gors
efter skanning. Pappershandlingarna laggs sedan i aktmapp.

Nir drendet avslutas gallras eller aterlamnas samtliga handlingar som &r
inkomna fran polisen. Pappershandlingar som skannats och inforts i Cébra
och som ska bevaras, exempelvis egenframstillda dokument, gallras enligt
ett tillimpningsbeslut som Aklagarmyndigheten fattat i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om gallring av handlingar av
tillfillig eller ringa betydelse RA-FS 1991:6'. Bevarandet av sadana
handlingar 6vertas enligt uppgift istillet av den digitala versionen som finns i
Cabra. Se vidare om detta forfarande i inspektionsrapporten fran
Aklagarmyndighetens huvudkontor.

Det hinder att det inkommer CD-skivor i drenden, men de dr oftast kopior
fran polisens forundersokningar och som forstors nir drendet avslutas.

De pappershandlingar som gallras ldggs i sekretesstunnor och gallras sedan
av en lastbil som tuggar handlingarna pa plats. Destruktionen sker under
kontroll. Systemet Cabra stoder rensning och gallring av den digitala akten.
Rensning av drenden skots av den handldggare som hanterar drendet.
Handlingar arkivldggs 1 drendeordning kronologiskt.

Viss diarieforing sker dven av administrativa handlingar i systemet Alp IM.

En mindre mingd handlingar bevaras pa papper och liaggs efter avslutat
drende i arkivbox. Mingden har minskat ganska drastiskt som resultat av
Aklagarmyndighetens ambition att Svergi till en helt elektronisk
handldaggning.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Ink&p sker lokalt via Agresso och ramavtal. Vid inspektionen noterades att
aldersbestindigt papper och pennor med arkivbestiandig skrift anvindes.

Transporter av handlingar fran aklagarkammaren till myndighetens
arkivdepa i Stockholm sker via en flyttfirma som enligt uppgift hanterar
handlingarna pa ett sikert sétt. Avtal gillande transporten har slutits
gemensamt med Domstolsverket. Vid leverans upprittas en leveransblankett
sa att kontroll kan utforas pa vad som skickats. Uppmirkning och
boxldggning sker lokalt, medan fortecknande av handlingarna sker i
huvuddepan.

! Andrad genom RA-FS 1997:6 och 2012:2.
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5. Arkivforvaring
Vid inspektionen besoktes ett forrad och en 6ppen yta dir akter tillhorande
pagaende drenden forvarades.

I forradet forvarades ca atta hyllmeter handlingar omfattande aren 2008-
2013. Huvuddelen av handlingarna forvarades i aktomslag och arkivbox,
medan de sista aren 1ag 16st i hyllan endast i aktomslag.

Arkivboxarna var uppmirkta med artal, arkivbildare samt drendenummer.
Vid kontroll av boxarna noterades att de var bra packade, handlingarna
forsedda med aktomslag och att de var rensade fran skadliga foremal.

Handlingarna ska enligt uppgift forvaras pa aklagarkammaren i omkring tre
ar innan de levereras till Aklagarmyndighetens arkivdepa.

Handlingarna i forradet forvarades vid inspektionen helt oskyddat.
Aklagarmyndigheten ska vidta atgirder sa att handlingarna ges en skyddad
forvaring, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
arkivlokaler RA-FS 2013:4,4 kap 1 §.

Pa en Oppen yta forvarades atta mappskap innehallande handlingarna till
pagaende drenden.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41




