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Riksarkivet Minnesanteckning

Tillsynsavdelningen

| Fallenius 2015-02-05 Dnr RA 232-2014/6604
Inspektion hos Polismyndigheten i Stockholms lan — Sodertélje

polismastardistrikt
Mote | Sodertalje polishus den 26 november 2014;

narvarande,
fran Polismyndigheten:

, administrativ chef, Sodertalje pmed

, servicechef, Sodertélje pmed

, registrator, Sodertélje pmed

, registerhandlaggare, Stdertalje pmed
, myndighetsarkivarie, rattsenheten

, arkivarie, rattsenheten

fran Riksarkivet:

Desirée Veschetti Holmgren, chef tillsynsavdelnmge
lan Fallenius, arkivarie, tillsynsavdelningen.

1. Ansvar och organisation

Polisméastardistrikt och avdelningar inom Polismghditen i Stockholms lan utgor
delarkivbildare med egen arkivredovisning. Vid digtoch avdelningar ar polis-
mastare respektive avdelningschef ytterst ans¥arigrkivvarden. Polismastardistrikt
(pmed) och avdelningar ar sedan internt olika asgaade enligt beslut av respektive
chef.

Enligt Sodertalje pmed distriktsorder om arkivermgn., DO 8, 2005:05, 181-C, ska
distriktskriminalchefen vara arkivansvarig i diktat. Vid Riksarkivets besok uppgavs
dock att den administrativa chefen ar arkivansvargkivansvaret ingar att ha det
dvergripande ansvaret for arendehanteringen iiktistroch att bevaka arkivfragorna i
budgetarbetet. | distriktsordern sags ocksa aistregprn ar arkivforestandare med
ansvar for de handlingar som forvaras i distriktsat och bl.a. skota utlan av dessa.

Vidare séags att chefer for rotlar och motsvaramdeeter, tillsammans sju st., ar arkiv-
redogorare med ansvar for de handlingar som fosvan@elns/motsv. nararkiv. (I
polishuset finns dock bara ett nararkiv, se nedaathar/motsv. ansvarar for arkiv-
bildning och vard av handlingarna till dess attalereras till distriktsarkivet eller till
registergruppen. Varje arkivbildande enhet ansviéiraatt arkivbildningen sker enligt
faststéllda planer fram tills att handlingarna é&emas for arkivering. Handlaggarna
ska rensa akterna innan dessa 6verlamnas.

Distriktet har aven hjalp av en arkivarie vid poligndighetens rattsenhet som sam-
ordnar arkivverksamheten i sddra delen av landtiv@laner for de arkivbildande
enheterna upprattas och uppdateras av arkivarieraitsenheten, vilken aven
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kontrollerar och fortecknar levererade handlingamt verkstéller och dokumenterar
gallring.

2. Registrering

Enligt distriktsorder DO 8, 2006:02, 181-B, finm®m distriktet tre diarier: allmanna
(AA), kriminal- (K) samt trafikdiariet (T), for vka distriktskriminalchefen ansvarar.

Polismyndigheten Overgick dock i april 2013 fram@em till att registrera i det
allmanna diariet i PAr. Registreringen i allmanmariet i PAr skots vid administrativa
enheten av 1,5 registratorer.

Nagot sarskilt trafikdiarium fors inte langre utsedan oktober 2014 ligger trafik-
arendena i K-RAR.

| Kriminaldiariet (K-RAR) registreras arenden ditelv utredarna sjalva. Nar arendena
avslutats i DurTva lamnas handlingarna till regigteppen, tre personer vid
administrativa enheten. Registergruppen noteragsgnum i K-RAR som en kvittens
pa att man tagit emot arendet.

3. Elektroniska handlingar

Fr.o.m. januari avser man sluta skriva ut K-areadenDurTva och K-RAR och
overga till enbart elektronisk arkivbildning i utidingsprocessen. Under varen 2015
ska Polisens elektroniska arkiv tas i drift. Aremalé&ommer att ligga kvar i DurTva i
kanske tre ar innan de migreras till e-arkivet.

IT-brottsgruppen pa kriminalenheten ansvarar fgritey och arkivering av digitala
ljud- och videoupptagningar.

| K-RAR antecknas inte digitala media som atgaehwgndast i anmarkningsfaltet
medan en blankett "digitalt media” placeras i akten

Upptagningar av video och ljud, samt kopierat iréilleidatorer och mobiltelefoner
lagras pa server i en lésning for videolagring videk Attached Storage (NAS), som
distriktet hyr av RPS, PVIT. Systemet ar en lagsiytg, inte ett e-arkiv (system for
bevarande). PVIT star for drift och back-up av NA®&leofilerna ar vanligtvis i AVI-
format. | den man format for t.ex. évervakningswidiete ar Windowskompatibelt
lagras aven en lasare till filen.

Analoga videupptagningar pa VHS markta med K-numidwearas i arkivet rum
1434, fortecknade i serierna F3a och F3b. Admatistn enheten anser dock inte att
man ager fragan om langtidslagring.

4. Arkivredovisning
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Sodertalje pmed har en arkivbeskrivning och envéikieckning fr.o.m. 1994. Vid
besdket presenterades en konceptforteckning. K-&kteu ordnade och fértecknade
t.0.m. 2009.

| seriestrukturen upptas ett stort antal serieeande gallringsbara handlingar, vilket
inte anges i innehallsforteckningen utan endastdéa pa forteckningsbladen. |
seriestrukturen medtas aven en del handlingsstagrge redovisas hos distriktet, t.ex.
D6ca —Hittegodssystem — vilket &r ett nationellt system.

5. Forvaring av handlingar

Avslutade K-arenden forvaras i c:a 1 ar i hyll&ontorsmiljé hos registergruppen.
Nararkivet 2454 anvands inte for K-arenden da tegisuppen inte sitter i anslutning
till detta.

Nararkivet 2454 har dubbla dorrar av brandteknlakk A 60 respektive El 120 och
kapslade armaturer. En kabelgenomféring i vagg earen kan misstankas vara otat.
Har forvaras fortecknade handlingar som statiorédbesf handlingar, passrakenskaper,
underréttelseuppslag m.m.

Aven arkivet rum 1434 i kallarplanet har dubblarddav brandteknisk klass A 60
respektive EI 120. Den senare ar magnetuppstapiglid till kodlaset. Lokalen har
kapslade armaturer. Brandteknisk klass pa spj@htilationskanalen kunde inte
kontrolleras. Kabelgenomféringar i vagg ovan dotkan missténkas vara otata.
Arkivexpeditionen rum 1433 ska utgdra egen brandad#l har en A 60-dorr.

Personaladministrationen skots i Palasso, mentlpRadiistriktet bevaras ocksa
personalakter pa papper. Icke avstéllda akter fasshos HR-handlaggarna i forrad
5102, i hangmappsskap utan brandisolering.



