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Inspektion hos Polismyndigheten i Stockholms lan — Soderorts
polismastardistrikt

Mote i Vastberga polishus den 19 november 2014;

narvarande,
fran Polismyndigheten:

, kommissarie, administrativ chef Soderorts pmd
, kommissarie, Soderorts pmd

, arkivarie, rattsenheten

, arkivforestandare, Séderorts pmd

, arkivarie, rattsenheten

, registrator, Séderorts pmd

fran Riksarkivet:

lan Fallenius, arkivarie, tillsynsavdelningen.

1. Ansvar och organisation

Polisméastardistrikt och avdelningar inom Polismghditen i Stockholms lan utgor
delarkivbildare med egen arkivredovisning. Vid digtoch avdelningar ar polis-
mastare respektive avdelningschef ytterst ans¥arigrkivvarden. Distrikt och
avdelningar ar sedan internt olika organiseradigiginéslut av respektive chef.

Soderorts polismastardistrikt (pmd) har enligtrikssorder DO 2, 2005:11, 182-A
organiserat arkivvarden sa att den administrativefen har det 6vergripande ansvaret,
medan enhetscheferna har ansvar for att arkivioigghn sker enligt uppgjorda planer
fram tills att handlingarna dverlamnas for arkimgriHandlaggarna ska rensa akterna
innan dessa 6verlamnas. Arkivpersonal tar Overamesda handlingarna inkommer till
distriktsarkivet eller till registergruppens narnark

En arkivforestandare vid administrativa enhetervaras for varden av handlingar i
arkivlokalerna. Distriktet har &ven hjalp av enieakie vid polismyndighetens ratts-
enhet som samordnar arkivverksamheten i stdra deléinet. (Det ar vanligtvis ratts-
enhetens arkivarier som upprattar och uppdatesiildens arkiviérteckningar, men
aven vissa arkivforestandare skoter forteckningsarp

2. Reqgistrering

Soderort 6vergick i april 2013 fran A-RAR till agistrera det allmanna diariet i PAr.
Vissa verksamheter forde aven senare specialdiananm sedan aven brottsoffer-
samordnarna nu efter sommaren gatt in i PAr regaérhandlingar i distriktet endast i
PAr respektive K-RAR. De 25 sista 6ppna drendehdriAR stangdes dagen fore
besoket, dessa ska nu migreras till PAr.
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Registreringen i allmanna diariet i PAr skots vibanistrativa enheten av en
registrator samt 1,5 registerhandlaggare. Daiifif en person pa kriminalenheten
som registrerar s.k. handlaggningsarenden i PAr.

| Kriminaldiariet (K-RAR) registreras arenden ditel utredarna sjalva. Nar arendena
avslutats i DurTva lamnas handlingarna till regigteppen vid administrativa enheten.
Registergruppen noterar seriesignum i K-RAR sorkwttens pa att man tagit emot
arendet.

3. Elektroniska handlingar

En sarskild distriktsorder, DO 2, 2013:14, 330-ahandlar rutiner kring digital

media. Dar meddelas bl.a. att alla digitala stiiéi ska l&sas in i Bilder inom Polisen
(BIP), samt att IT-brottsgruppen pa kriminalenhedesvarar for lagring och arkivering
av digitala ljud- och videoupptagningar. Gruppched@svarar for att lagring sker i
enlighet med RPS:s riktlinjer.

| K-RAR antecknas inte digitala media som atgamhwgndast i anmarkningsfaltet
medan en blankett "digitalt media” placeras i akten

Upptagningar av video och ljud, samt kopierat irideindatorer och mobiltelefoner
(och i viss man stillbilder om de inte gatt in iflBllagras pa server i en l6sning for
videolagring, NAS, som distriktet sedan oktober2@¢r av RPS, PVIT. Systemet ar
en lagringsyta, inte ett e-arkiv (system for bemde). PVIT star for drift och back-up,
och ager servrarna dven om de fysiskt star i Végdgolishus.

Till filerna for IT-brottsgruppen sedan 2012 eteegegister, s.k. arkivlista, i Excel
med diarienummer, beslagsnummer, datum, handlagg=ake

Ljudupptagningar av forhor gallras enligt RA-MS 8997 (4. 2010:3) 2 8 medan
kopior av beslagtagna elektroniska handlingar sanflamstéllts med hjalp av
forensiska analysprogram gallras enligt RA-MS 2@14Gallring i NAS verkstalls av
IT-brottsgruppen medan gallring av CD och DVD véiiks av registergruppen.

Analoga videupptagningar pa VHS markta med K-numitearas i arkivet rum
1505.

4. Arkivredovisning

Soderorts pmd har en arkivbeskrivning och en agktetkning fr.o.m. 1994. Vid
besoket presenterades en konceptforteckning, &gilsgiversion avses vara fardig vid
arsskiftet. K-akter ar nu ordnade och fértecknaolent 2009.

| seriestrukturen upptas ett stort antal seriee@nde gallringsbara handlingar, vilket
inte anges i innehallsforteckningen utan endastdée pa forteckningsbladen. Arkiv-
forteckningen anvands som arbetsredskap av arkivarifor att kontinuerligt styra och
dokumentera arkivlaggning och gallring.
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| seriestrukturen medtas aven en del handlingsslaginte redovisas hos distriktet
som delarkivbildare, t.ex. D1cRPARIS/COPS— om vilket det pa férteckningsbladet
meddelas att det "forvaltas och fortecknas ceritralt

5. Forvaring av handlingar

Avslutade K-arenden forvaras i c:a 1,5 ar i regigtgopens nararkiv, forrad 4316. Nar-
arkivet har A 120-dorr och kapslade armaturer nitN&tionskanalen finns spjall vars
brandtekniska klass inte kunde kontrolleras. | ridat forvaras handlingarna i
tidskriftssamlare.

Aven arkivet rum 1505 i kallarplanet har AE 1204déch kapslade armaturer. Brand-
teknisk klass pa spjall i ventilationskanalen kuirdte kontrolleras. En kabelgenom-
foring i vagg ovan dorren kan misstankas vara otat.

Gallringsbara K-arenden (serie F3b) deponeras éadivet hos Roslagens pmd:s
station i Norrtalje.

Personaladministrationen skots i Palasso, mentlpRadiistriktet bevaras ocksa
personalakter pa papper. Icke avstéllda akter fasshos HR-handlaggarna i forrad
9533, i tva Rosengrens hangmappsskap markta 120gP T Fire 017.

Underlag till tjanstekort forvaras i tva hangmaji@gsmarkta 60 P.



