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Regler och riktlinjer for dverlamnande av arkiv till
Riksarkivet i dess roll som arkivmyndighet

Inledning

Detta dokument beskriver vilka regler och riktlinjer som styr mottagandet av
arkiv till Riksarkivet i sin roll som arkivmyndighet. | dokumentet anvands
begreppet “myndighet” som ett samlingsbegrepp for myndigheter, organ,
bolag etc. som Riksarkivet enligt sin instruktion ar arkivmyndighet for.

Né&r en myndighet éverlamnar arkivhandlingar till Riksarkivet kallas detta
ofta i dagligt tal for att leverera arkiv, dvs. en myndighet Gverfor ett eller
flera arkiv till arkivmyndigheten. I lagstiftningen anvéands orden
éverlamnande och Gvertagande beroende pa vem som ar subjekt, dvs.
myndigheten eller arkivmyndigheten.

Regelverket

Réatten att dverta arkiv

Enligt 9 § arkivlagen (1990:782) har en arkivmyndighet ratt att dverta
arkivmaterial fran en myndighet som star under dess tillsyn. Riksarkivet ar
arkivmyndighet for:

1. statliga myndigheter,

2. sadana organ som avses i 2 kap. 4 § forsta meningen offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) nar det géller arkiv som harrér fran den
verksamhet som avses i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen,

3. enskilda organ som forvarar statliga arkiv med stod av lagen (2015:602)
om Overlamnande av allméanna handlingar for forvaring, och

4. Svenska kyrkan nar det galler arkiv som forvaras med stod av lagen
(1999:288) om dverlamnande av allménna handlingar till Svenska
kyrkan eller ndgon av dess organisatoriska delar for forvaring, m.m.?

Riksarkivet far dven ta emot arkiv fran riksdagen och dess verk,
Regeringskansliet samt kommunala myndigheter.®

Overtagande kan ske bade efter Gverenskommelse, eller p& grund av ett
ensidigt beslut fran arkivmyndigheten.*

19 §, 1 st. arkivlagen (1990:782)
2 4 § forordningen (2009:1593) med instruktion for Riksarkivet
3 6 § forordningen (2009:1593) med instruktion for Riksarkivet
498§, 1 st. arkivlagen (1990:782)
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Vad géller tidpunkten fér 6verlamnande efter éverenskommelse ges viss
vagledning i proposition 1989/90:72, om arkiv m.m. Dar framgar att det
t.ex. med hansyn till arkivens uppgift att tillgodose allménhetens ratt att ta
del av allmédnna handlingar ar mest naturligt att arkiven forvaras hos de
myndigheter hos vilka de har bildats. For allménheten ar det ofta av vikt att
ha tillgang till personal som &r val insatt i myndighetens verksamhet for att
finna en eftersokt handling. Dar framhalls aven att nar arkivmaterialet har
uppnatt en viss alder sa avklingar forvaltningsintresset och da tar
forskningsintresset for handlingarna 6ver. For éldre arkivhandlingar kan det
ocksa finnas behov av en mer fackmannaméssig vard som kan
tillhandahallas hos arkivmyndigheten. Det bor i forsta hand lamnas at
arkivmyndigheterna att avgéra nar dverlamnande bor ske. ®

Myndigheter som upphor

| arkivlagen, 11 §, finns en sarskild bestammelse for det fall da en
myndighet upphér och dess verksamhet inte fors Gver till en annan statlig
myndighet. | sddana fall ska myndighetens arkiv 6verlamnas till en
arkivmyndighet inom tre manader forutsatt att regeringen, eller den
myndighet som regeringen bestammer, dvs. Riksarkivet, inte foreskrivit
n&got annat.® | propositionen 1989/90:72, om arkiv m.m. fortydligas att
kravet om 6verlamnande i 11 § endast avser det fall da en myndighet upphér
och att verksamheten som myndigheten svarat for upphdr. Om
verksamheten dverfors till en annan myndighet ar bestammelsen inte
tillamplig.”

Nar verksamhet 6verfors mellan myndigheter

Nar en myndighet upphér tar vanligen nagon annan statlig myndighet 6ver
dess verksamhet. | samband med detta Gvertar &ven den myndigheten oftast
arkivet. Sadant 6verlamnande regleras i Riksarkivets foreskrifter.®

Om en arkivbildande myndighet avvecklas och dess verksamhet 6verfors till
en annan myndighet som inte 6vertar arkivet, sa ska den arkivbildande
myndigheten, i god tid innan avveckling®, framstlla till Riksarkivet om att
fa 6verlamna arkivet i enlighet med 11 § arkivlagen (1990:782).

® Prop. 1989/90:72 Om arkiv m.m. s. 33-35

611§, 1 st. arkivlagen (1990:782)

" Prop. 1989/90:72 Om arkiv m.m. s. 77-78

89 kap. 3-11 88, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmanna rad om arkiv hos
statliga myndigheter, &ndrade senast genom RA-FS 2019:2

%9 kap. 14 8, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmanna rad om arkiv hos
statliga myndigheter, &ndrade senast genom RA-FS 2019:2
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Registerforfattningar

Registerforfattningar ar bestammelser som tillkommit for att skydda den
personliga integriteten for personer vars uppgifter registrerats och lagrats
hos myndigheter. | nagra registerforfattningar regleras att personuppgifter i
vissa register hos myndigheter ska gallras, alternativt bevaras hos
Riksarkivet. Detta for att skydda den personliga integriteten for dem vars
uppgifter &r registrerade. | en del fall har gallringen reglerats i
registerforfattning med en bestdmmelse att Riksarkivet kan foreskriva om
bevarande. For att personuppgifterna inte langre ska vara tillgangliga for
myndigheten ska personuppgifterna darmed overlamnas till Riksarkivet for
bevarande.

Idag finns det ett mindre antal registerforfattningar med tvingande
bestdmmelser om dverlamnande till Riksarkivet. | de fall en myndighet har
en sadan registerforfattning ska myndigheten framstalla till Riksarkivet om
att fa dverlamna uppgifterna som registerforfattningen avser.

Framstallan om dverlamnande/Leveransframstallan

En myndighet som vill 6verlamna arkiv till Riksarkivet ska gora en
framstéllan om detta till arkivmyndigheten. Till framstéllan ska alltid
arkivredovisningen for arkivhandlingarna bifogas.'® Om framstallan
omfattar elektroniska handlingar ska dven dokumentation av dessa bifogas.!

Myndighetens framstéllan ligger till grund for den prévning som Riksarkivet
gor innan ett dverlamnande kan ske. Prévningen resulterar i ett beslut om
arkivhandlingarna kan tas emot eller inte. Om Riksarkivet bifaller
myndighetens énskemal om éverlamnande anvands uppgifterna i
framstallan for att berikna de preliminara avgifterna for Gverlamnandet. *2

Né&r en myndighet har behov av att 6verlamna arkiv till Riksarkivet ska
myndigheten ta kontakt med Riksarkivet i god tid sa att det gar att gora
ingdende kontroller av arkivhandlingarna fore 6verlamnandet.*® Arkiv som
overlamnas till Riksarkivet ska vara fortecknade och de handlingar for vilka
gallringsfristen 16pt ut ska vara gallrade om det inte finns sérskilda skal.'*

109 kap. 13 §, 15 § och 16 8, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmanna rad om
arkiv hos statliga myndigheter, andrade senast genom RA-FS 2019:2

119 kap. 21 § och 23 §, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allméanna rad om arkiv
hos statliga myndigheter, andrade senast genom RA-FS 2019:2

129 kap. 13 §, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allménna rad om arkiv hos
statliga myndigheter, andrade senast genom RA-FS 2019:2

139 kap. 14 §, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allménna rad om arkiv hos
statliga myndigheter, &ndrade senast genom RA-FS 2019:2

149 kap. 15 8, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allmanna rad om arkiv hos
statliga myndigheter, &ndrade genom RA-FS 2019:2
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Sadan dokumentation som behdvs for den fortsatta hanteringen och
bevarandet ska folja med handlingarna.'® Nar Riksarkivet har 6vertagit
arkivmaterial fran en annan myndighet 6vergar hela ansvaret for det
materialet till Riksarkivet.®

Den som Gverlamnar arkiv till Riksarkivet bor vara uppmarksam pa att den
sekretess som fortfarande galler for informationen i arkivet, efter ett
overlamnande, enligt huvudregeln aven kommer att bérja galla gentemot
myndigheten som dverlamnat arkivet. Det kan innebdra att uppgifter som
myndigheten sjalv har upprattat, och som ingar i ett 6verlamnat arkiv, inte
kommer att vara tillganglig for myndigheten om denne begér ut uppgifterna
fran Riksarkivet.!’

Avgifter

Vid 6vertagande av arkivmaterial ska Riksarkivet tréffa en
overenskommelse med myndigheten om ersattning motsvarande full
kostnadstackning for att Riksarkivet Gvertar ansvaret for att bevara, varda
och tillhandahalla handlingarna, s.k. bevarandeavgifter. Myndigheten ska
aven betala engangsavgifter i samband med éverlamnandet, s.k.
mottagningsavgifter.®

Om myndigheten inte har efterlevt kraven i Riksarkivets foreskrifter och
arkivmaterialet darigenom innehaller brister, kan detta leda till att
myndigheten maéste betala tilliggsavgifter.!® Det innebér att myndigheten far
ersatta Riksarkivet for kostnader for material och tjanster for t.ex. ordnings-
och forteckningsarbeten, konverteringar eller andra vardinsatser, som
Riksarkivet har i samband med att Riksarkivet atgardar bristerna.

159 kap. 16 § och 25 8§, Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allméanna rad om arkiv
hos statliga myndigheter, andrade genom RA-FS 2019:2

169 §, 3 st. arkivlagen (1990:782)

177 kap. 1 § och 8 kap. 1-2 88 offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

18 17 8, 2 st. arkivforordningen (1991:446) samt 33 § forordningen (2009:1593) med
instruktion for Riksarkivet

1932 §, 1 p. forordningen (2009:1593) med instruktion for Riksarkivet
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Riksarkivets riktlinjer

Foljande riktlinjer galler for Riksarkivets 6vertagande av arkiv fran statliga
myndigheter och de andra organ som Riksarkivet ar arkivmyndighet for.

Riksarkivet stravar efter att framst ta emot arkiv som ar aldre an 20
ar. Leveranser bor inte innehalla handlingar som ar yngre an tio ar.
Leveranser med handlingar som &r 10-20 ar gamla évervager
Riksarkivet sarskilt noga. Anvandningsfrekvens, sekretessuppgifter i
arkivhandlingarna och andra fragor som rér tillhandahallande vags in
i beddmningen om mottagande.

Leverans fran en och samma myndighet eller organ bor inte ske tatare
an vart tionde ar, d&ven om undantag sker i specifika fall, t.ex. vid
overlamnande av tillagg till redan 6verlamnade arkivbestand eller vid
overlamnande enligt registerforfattning.

Om inte hela arkivet 6verlamnas, bor leveransen omfatta en klart
avgransad del inom en sa naturlig tidsram som mojligt. Leveranser
bor normalt inte besta av enstaka handlingsslag eller enstaka fysiska
volymer, sdvida inte dessa utgor hela arkivet. Riksarkivet gor
generellt inte undantag fran detta baserat pa handlingarnas format,
t.ex. om de &r analoga eller digitala, om det inte rér sig om
overlamnande enligt registerforfattning dar undantag férekommer.
Alla befintliga sokmedel i form av diarier och register (analoga eller
digitala) ska alltid inga i leveransen.

Utifran dessa regler och riktlinjer beslutar Riksarkivet efter framstéllan att ta
emot eller inte ta emot arkivmaterialet. Sadana beslut kan inte Gverklagas.
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