Forvaring av handlingar i skap

Handlingar far forvaras i forvaringsskap som tillsammans med den lokal i vilken skapet placeras ger ett skydd som tillgodoser bestdammelserna avseende

saker forvaring av arkiv (4 kap).

Ett skap ska vara utfort sa att arkivhandlingar skyddas mot skadegorelse, tillgrepp och obehorig atkomst. Vid bestamning av skapets skyddsniva ska
myndigheten ta hansyn till byggnaden, verksamheten och handlingarnas 6vriga skyddsniva (9 kap).

Vid val av skapets placering ska myndigheten bedéma majligheterna att skapa ett tillfredsstallande skydd genom en riskbedémning av miljon saval utanfor
byggnaden som inom byggnaden. Resultatet av undersdkningen ska dokumenteras (4 kap).

Myndigheten ska fortlopande bevaka forandringar i byggnaden och dess omgivning. Vid férandringar som forsamrar skapets placering och handlingarnas

skydd ska myndigheten omgaende vidta lampliga atgarder for att aterstalla skyddet (10 kap).

Dokumentation avseende forvaringsskap ska hallas samlade och kunna presenteras. Dokumentationen ska visa hur lokal och skap tillgodoser kraven i

foreskrifterna (10 kap).

Kategori av handling

Tillgrepp och obehorig
atkomst

Brand, brandgas och
skadlig upphettning

Vatten och skadlig fukt

Skadlig klimat- och
miljopaverkan

Allmanna handlingar utan
sekretess

Ett skap ska vara utfort sa
att arkivhandlingar
skyddas mot skadegorelse,
tillgrepp och obehorigt
tilltrade. Vid bestamning
av skapets skyddsniva ska
myndigheten ta hansyn till
byggnaden, verksamheten
och handlingarnas ovriga
skyddsniva.!

Forvaringsskap ska
normalt hallas stangda

Skap ska tillsammans med
lokalen det forvaras i ge
ett skydd som motsvarar
bestammelsernaZ.

Utgangspunkten ar att
skapet ska skydda
handlingar under 120
minuter mot skadlig
upphettning, brandgas,
oppen laga och
genombranning.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for fjarrvarme
eller fjarrkyla finns.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for vatskor
finns, med undantag for
vattenledande ror for
lokalens uppvarmning och
eventuella
sprinkleranlaggningar.

Lokalen dar skapet
placeras ska avseende
temperatur, relativ
luftfuktighet, luftens
renhet och 6vriga
miljofaktorer vara
anpassad till de handlingar
som forvaras dar.

Skapets konstruktion,
ytskikt och inredning far
inte paverka handlingar
negativt.

! For denna typ av handlingar #r exempelvis vanligt forekommande Dokumentskap 120P tillrickliga for att forhindra obehérig atkomst.

2 Handlingar pa papper tar skada av en upphettning om 6ver 50 grader. Flera brandtester (som exempelvis NTfire017) som dokumentsk&p
utsitts for infor sin brandklassning medger en upphettning om 150 grader eller mer. Séledes &r det inte sikert att arkiv(dokument)skap uppnar

isolationskravet i foreskrifterna. Skap avsedda for datamedia kan dock uppna kraven. Dérfér maste den omgivande miljon bidra till

handlingarnas skydd, alternativt maste man i héndelse av brand acceptera att handlingar skadas genom hopklistring, missfirgning, skorhet osv.




Kategori av handling

Tillgrepp och obehorig
atkomst

Brand, brandgas och
skadlig upphettning

Vatten och skadlig fukt

Skadlig klimat- och
miljopaverkan

och l3sta da man inte
hanterar handlingar som
forvaras i dessa.

Lokalen dar skapet
placeras ska vara utrustad
med automatiskt
brandlarm.

| anslutning till skapet ska
finnas handbrandslackare.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for
brandfarlig gas eller vatska
finns.

Golv och golvbjalklag ska
orka bara belastningen av
skapet.

Innan skap placeras i lokal
med sprinkleranlaggning
bor myndigheten ha
faststallt en handlingsplan
for sanering av handlingar
forvarade i skap.

Lufttemperatur och relativ
luftfuktighet ska hallas
stabil och kontrolleras
fortlopande. Kontroller
och eventuella atgarder
ska dokumenteras.

Allmanna handlingar med
sekretess

Ett skap ska vara utfort sa
att arkivhandlingar
skyddas mot skadegorelse,
tillgrepp och obehorigt
tilltrade. Vid bestamning
av skapets skyddsniva ska
myndigheten ta hansyn till
byggnaden, verksamheten
och handlingarnas ovriga
skyddsniva.?3

Forvaringsskap ska
normalt hallas stangda
och lasta da man inte
hanterar handlingar som
forvaras i dessa.

Skap ska tillsammans med
lokalen det forvaras i ge
ett skydd som motsvarar
bestammelserna.

Utgangspunkten ar att
skapet ska skydda
handlingar under 120
minuter mot skadlig
upphettning, brandgas,
Oppen laga och
genombranning.

Lokalen dar skapet
placeras ska vara utrustad

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for fjarrvarme
eller fjarrkyla finns.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for vatskor
finns, med undantag for
vattenledande ror for
lokalens uppvarmning och
eventuella
sprinkleranlaggningar.

Innan skap placeras i lokal
med sprinkleranlaggning
bor myndigheten ha
faststallt en handlingsplan

Lokalen dar skapet
placeras ska avseende
temperatur, relativ
luftfuktighet, luftens
renhet och 6vriga
miljofaktorer vara
anpassad till de handlingar
som forvaras dar.

Skapets konstruktion,
ytskikt och inredning far
inte paverka handlingar
negativt.

Lufttemperatur och relativ
luftfuktighet ska hallas

3 For denna typ av handlingar 4r exempelvis vanligt forekommande Dokumentskép 120P tillréickliga for att férhindra obehorig atkomst.




Kategori av handling

Tillgrepp och obehorig
atkomst

Brand, brandgas och
skadlig upphettning

Vatten och skadlig fukt

Skadlig klimat- och
miljépaverkan

med automatiskt
brandlarm.

| anslutning till skapet ska
finnas handbrandslackare.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for
brandfarlig gas eller vatska
finns.

Golv och golvbjalklag ska
orka bara belastningen av
skapet.

for sanering av handlingar
forvarade i skap.

stabil och kontrolleras
fortlopande. Kontroller
och eventuella atgarder
ska dokumenteras.

Allmanna handlingar med
sekretess avseende rikets
sdkerhet eller annan
sdkerhetslagstiftning

Ett skap ska vara utfort sa
att arkivhandlingar
skyddas mot skadegorelse,
tillgrepp och obehorigt
tilltrade. Vid bestamning
av skapets skyddsniva ska
myndigheten ta hansyn till
byggnaden, verksamheten
och handlingarnas ovriga
skyddsniva.

Forvaringsskap ska
normalt hallas stangda
och lasta da man inte
hanterar handlingar som
forvaras i dessa.

Brandklassade
stoldskyddsskap eller

Skap ska tillsammans med
lokalen det forvaras i ge
ett skydd som motsvarar
bestammelserna.

Utgangspunkten ar att
skapet ska skydda
handlingar under 120
minuter mot skadlig
upphettning, brandgas,
Oppen laga och
genombranning.

Lokalen dar skapet
placeras ska vara utrustad
med automatiskt
brandlarm.

| anslutning till skapet ska
finnas handbrandslackare.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for fjarrvarme
eller fjarrkyla finns.

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for vatskor
finns, med undantag for
vattenledande ror for
lokalens uppvarmning och
eventuella
sprinkleranlaggningar.

Innan skap placeras i lokal
med sprinkleranlaggning
bor myndigheten ha
faststallt en handlingsplan
for sanering av handlingar
forvarade i skap.

Lokalen dar skapet
placeras ska avseende
temperatur, relativ
luftfuktighet, luftens
renhet och ovriga
miljofaktorer vara
anpassad till de handlingar
som forvaras dar.

Skapets konstruktion,
ytskikt och inredning far
inte paverka handlingar
negativt.

Lufttemperatur och relativ
luftfuktighet ska hallas
stabil och kontrolleras
fortlépande. Kontroller
och eventuella atgarder
ska dokumenteras.




Kategori av handling

Tillgrepp och obehorig
atkomst

Brand, brandgas och
skadlig upphettning

Vatten och skadlig fukt

Skadlig klimat- och
miljopaverkan

kassaskap (SS 3492%, 3493,
3150).

Foreskrifter om forvaring
av hemliga handlingar
finns i PMFS 2015:3 och
FFS 2015:2

Skapet far inte placeras i
lokal dar ror for
brandfarlig gas eller vatska
finns.

Golv och golvbjalklag ska
orka bara belastningen av
skapet.

Handlingar (ej
fardigstallda utkast) med
sekretess avseende rikets
sdkerhet eller annan
sakerhetslagstiftning

Brandklassade
stoldskyddsskap eller
kassaskap (SS 3492, 3493,
3150).

Foreskrifter om forvaring
av hemliga handlingar
finns i PMFS 2015:3 och
FFS 2015:2

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

Kopior av handlingar (ej
fardigstallda utkast) med
sekretess avseende rikets
sakerhet eller annan
sakerhetslagstiftning

Brandklassade
stoldskyddsskap eller
kassaskap (SS 3492, 3493,
3150).

Foreskrifter om forvaring
av hemliga handlingar
finns i PMFS 2015:3 och
FFS 2015:2

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

Ej tillampligt.

Handlingarna bor dock
forvaras i enlighet med
reglerna for allmanna

handlingar enligt ovan.

4 Det kan vara svért att kombinera sikerhetsskap med skyddsklass SS 3492 med brandklass, varfor sédana skép oftast méste forvaras i

arkivlokal. Det finns dock s.k. stéldskyddsskap som anges vara inom testnormen for SS 3492 och har en viss brandklass. Skap
med skyddsklass SS 3493 ir ocksa brandklassade.




